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 Approvato con determinazione dirigenziale nr. ____ del ___ agosto 2022 
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Città di Trani 
Medaglia d’argento al merito civile 

2 a  Area Economica Finanziaria 
Servizio Autonomo Fiscalità Locale 

 

 

Istruzioni per compilazione DGUE 

 

Per servizio di stampa, imbustamento e notifica a mezzo posta con raccomandata a.r. e gestione 

documentale cartoline A/R dei seguenti tributi locali: 1) avvisi di sollecito/accertamento omesso 

e/o parziale pagamento TARI 2019, 2) avvisi di accertamento TARI omessa e/o infedele denuncia 

anni 2017-2021, 3) avvisi di accertamento IMU 2017, 4) avvisi di accertamento omesso/parziale 

pagamento TOSAP 2019, 5) solleciti di pagamento omesso/parziale pagamento CUP 2020, 

tramite procedura RDO su Piattaforma MEPA. 

CIG: Z013765554 

 

 

 
1. PREMESSA  

Ai fini della compilazione del DGUE si precisa quanto segue:  

1. in caso di partecipazione degli operatori economici con le forme previste ai sensi dell'art. 45 comma 2, lett. 

d), e), f) e g) del D.Lgs 50/2016 (d'ora in avanti Codice) per ciascuno degli operatori economici partecipanti 

deve essere presentato un DGUE distinto;  

2. nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all'art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice il DGUE deve essere 

presentato sia dal consorzio, sia dalle consorziate esecutrici per conto delle quali il consorzio partecipa. Nel 

proprio DGUE, il consorzio indica la denominazione delle consorziate che eseguiranno il servizio in caso di 

aggiudicazione dell'appalto;  
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3. nel caso di partecipante che intenda avvalersi delle capacità di altri soggetti ai sensi dell'art. 89 del Codice 

deve essere prodotto per ciascuna delle imprese ausiliarie un DGUE distinto;  

4. al fine di facilitarne la compilazione, nel DGUE si è provveduto a barrare le parti non richieste per la 

partecipazione alla presente procedura di gara.  

 

2. INDICAZIONI E CHIARIMENTI RELATIVI ALLE PARTI IN CUI È ARTICOLATO IL DGUE  

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore.  

Questa parte è stata precompilata dalla stazione appaltante e non necessita di alcun intervento da parte 

dell'operatore economico.  

Parte Il: Informazioni sull'operatore economico 

La parte II contiene le informazioni sull'operatore economico e sui propri rappresentanti, sull'eventuale 

affidamento a capacità di altri soggetti (ai fini dell'avvalimento) e sul ricorso al subappalto.  

A: Informazioni Sull’operatore Economico  

In questa sezione devono essere riportate le informazioni identificative dell'operatore economico.  

B: Informazioni sui rappresentanti dell'operatore economico  

In questa sezione devono essere riportate le informazioni sui soggetti abilitati ad agire come rappresentanti 

dell'operatore economico ai fini della procedura di appalto in oggetto; la tabella contenente i dati dei 

rappresentanti può essere ripetuta tante volte quanto necessario. I soggetti da inserire sono:  

• il titolare in caso di impresa individuale;  

• il/i direttore/i tecnico/i;  

• tutti i soci in caso di società in nome collettivo;  

• i soci accomandatari in caso di società in accomandita semplice;  

• i membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di direzione o di 

vigilanza o i soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, il socio unico persona fisica, o 

il socio di maggioranza persona fisica in caso di società con meno di 4 soci, se si tratta di società di capitali o 

consorzio;  

• i procuratori e gli institori;  

• i soggetti titolari di una delle cariche di cui sopra che siano cessati dalla carica nell'anno precedente la data di 

invio della lettera di invito. Nel caso in cui i soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data della 

lettera di invito versino nelle condizioni previste dall'art. 80, comma 1 del Codice, l'offerente deve dimostrare che 

vi è stata completa ed effettiva dissociazione dell'impresa dalla condotta penalmente sanzionata.  

Si precisa che è considerato socio di maggioranza:  

• il socio unico con partecipazione al 100%;  

• i due soci ciascuno con una partecipazione azionaria pari al 50%;  

• il socio con partecipazione pari almeno al 50%.  

C: Informazioni sull’affidamento sulle capacità di altri soggetti  
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In caso di avvalimento l'operatore economico indica la denominazione degli operatori economici di cui intende 

avvalersi e i requisiti oggetto di avvalimento. Le imprese ausiliarie devono compilare un proprio DGUE distinto.  

Non deve considerarsi inclusa nel DGUE la dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima 

si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione, per tutta la durata 

dell'appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente. Detta dichiarazione deve essere allegata alla 

documentazione presentata dal concorrente.  

D: Informazioni concernenti i subappaltatori sulle cui capacità l’operatore economico non fa affidamento  

Nel caso l'operatore intenda avvalersi del subappalto, deve compilare questa sezione del DGUE, dichiarando la 

percentuale dei lavori che ai sensi dell'art. 105 del Codice intende subappaltare. Si ricorda che la percentuale 

massima subappaltabile è il 30% dell'importo complessivo dell'appalto e che l'omessa indicazione comporterà 

l'impossibilità, in caso di aggiudicazione, di affidare le opere in subappalto. Si precisa che non deve essere 

indicato alcun nominativo dei subappaltatori.  

Parte III: Motivi di esclusione (Articolo 80 del Codice)  

Questa parte non deve essere compilata in quanto queste dichiarazioni sono rese all'atto dell'iscrizione al MePA 

di Consip. Tali dichiarazioni sono rilasciate in fase di abilitazione e rinnovate periodicamente dal MePA, pena la 

disabilitazione e l'impossibilità a mantenere attivo il proprio catalogo e partecipare alle RdO. L'onere di 

acquisizione delle dichiarazioni rilasciate è in capo a Consip e libera le stazioni appaltanti dall'acquisizione delle 

predette dichiarazioni ai fini della partecipazione alla Gara.  

Parte IV: Criteri di selezione  

: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE  

Questa sezione non deve essere compilata, in quanto in alternativa viene richiesta la compilazione di altre 

sezioni della Parte IV.  

A: Idoneità (art. 83, comma 1, lett.a) del Codice) 

In questa sezione devono essere indicati i dati di iscrizione al Registro delle Imprese della competente CCIAA e 

l'iscrizione all'Albo delle Società Cooperative per gli operatori economici per i quali è prevista. 

B: Capacità economico finanziaria: 

In questa sezione devono essere compilati i dati relativi ai fatturati specifici per servizi analoghi relativi agli ultimi 

tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), come richiesto nel disciplinare di gara al punto 

5.b) quale requisito per la partecipazione per ciascun lotto. 

C: Capacità tecniche e professionali:  

In questa sezione devono essere compilati i dati relativi alle principali prestazioni nel settore oggetto dell'appalto 

svolte con buon esito nel triennio 2019-2021, come richiesto nel disciplinare di gara al punto 5.c) 3., nonché i 

restanti requisiti tecnico-professionali  come richiesto nel disciplinare di gara al punto 5.c) 1.1, c)1.2 e c) 2. 

D: Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione ambientale  

Questa parte non deve essere compilata in quanto non pertinente rispetto alla procedura di gara.  

 

Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati  



4 

 

Questa parte non deve essere compilata in quanto non pertinente rispetto alla procedura di gara.  

Parte VI: Dichiarazioni finali  

Questa parte contiene le dichiarazioni finali con le quali il dichiarante si assume la responsabilità della veridicità 

delle informazioni rese e attesta di essere in grado di produrre - su richiesta e senza indugio - i certificati e le 

altre prove documentali pertinenti, fatta salva la possibilità per la stazione appaltante di acquisire direttamente la 

documentazione complementare accedendo alla Banca dati nazionale degli operatori economici di cui all' art. 81 

del Codice.  

Il DGUE deve essere sottoscritto in originale dal legale rappresentante dell’operatore economico o altro 

soggetto munito di poteri di rappresentanza e corredato da copia di documento di identità del 

sottoscrittore.  

Il documento può essere sottoscritto anche da un procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, va 

allegata, a pena di esclusione, copia conforme all'originale della relativa procura.  

 


