
Città  di  Trani
Medaglia d’Argento al Merito Civile

Provincia  Barletta Andria Trani

AREA ECONOMICA FINANZIARIA
DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

N. SETTORIALE 39
N. GENERALE 1151 DEL 04/08/2022

OGGETTO:  AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA A 
MEZZO POSTA CON RACCOMANDATA A.R., E RENDICONTAZIONE 
CARTOLINE A.R., TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA, DI 
AVVISI DI ACCERTAMENTO TRIBUTI LOCALI. DETERMINA A CONTRARRE. 
CIG: : Z013765554

1
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OGGETTO:   AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI  STAMPA,  IMBUSTAMENTO,  NOTIFICA A
MEZZO  POSTA  CON  RACCOMANDATA  A.R.,  E  RENDICONTAZIONE
CARTOLINE A.R.,  TRAMITE PROCEDURA RDO SU PIATTAFORMA MEPA, DI
AVVISI DI ACCERTAMENTO TRIBUTI LOCALI. DETERMINA A CONTRARRE.
CIG: : Z013765554

IL DIRIGENTE

RICHIAMATO il decreto sindacale con il quale sono stati definiti gli incarichi dirigenziali, nonché
il Peg 2021 e Piano della performance, di cui alla deliberazione di Giunta comunale n. 86 del 16
luglio  2021,  con  il  quale  sono  state  assegnate  le  risorse  e  gli  obiettivi  riferiti  ai  centri  di
responsabilità di propria pertinenza;

VISTA la  proposta  di  provvedimento  predisposta  dalla  dott.ssa  Cecilia  Barbera,  la  quale  ha
provveduto al caricamento dell’atto e dei relativi allegati nel sistema di gestione documentale, il cui
testo viene di seguito riproposto senza modifiche;

RITENUTO di approvare l’istruttoria da essa condotta e di fare propria la presente determinazione;

DATO ATTO che il RUP, ai sensi dell’articolo 31 del d. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, è il dirigente
avv. Loredana Napolitano;

RILEVATO che,  ai  sensi  dell’articolo 6 bis  della  legge 7 agosto 1990,  n.  241,  si  è  verificata
l'insussistenza dell'obbligo di astensione e non si è in posizione di conflitto d'interesse in coerenza
anche col vigente Piano triennale di prevenzione della corruzione;

PREMESSO:

- che presso il Servizio Autonomo Fiscalità Locale sono in corso di elaborazione ed emissione di:

1)  avvisi  di  sollecito/accertamento  omesso  e/o  parziale  pagamento  TARI  2019,  2)  avvisi  di

accertamento TARI omessa e/o infedele denuncia anni  2017-2021, 3) avvisi  di  accertamento

IMU 2017, 4) avvisi di accertamento omesso/parziale pagamento TOSAP 2019, 5) solleciti di

pagamento omesso/parziale pagamento CUP 2020;

CONSIDERATO:

- che per espletare le predette attività è opportuno prevedere anche i seguenti servizi:
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1. la stampa da file formato PDF degli atti tributari forniti dall’Ente all’operatore economico;

2. l’imbustamento degli atti, la compilazione delle ricevute di ritorno, sulle quale dovrà essere

stampigliato  anche  la  tipologia  di  atto  tributario  da  notificare,  il numero  e  la  data  del

provvedimento;

3. la notifica a mezzo posta,  da effettuarsi  ai  sensi dell’art.  1,  legge 296/2006, comma 161,

ovvero tramite  posta  raccomandata con ricevuta di  ritorno effettuato da agente postale  di

Poste Italiane spa o da altro operatore di poste privato, purché munito di licenza individuale

speciale di tipo A1 rilasciata dal MISE, poiché l’agente postale privato senza il necessario

tiolo abilitativo, non può essere considerato pubblico ufficiale e tale circostanza farebbe venir

meno la certezza della data di consegna. (rif. Cassaz. 299/2020);

4. la gestione documentale cartoline A/R con scansione in formato pdf delle stesse e fornitura di

file riepilogativo in formato excell o csv, che dovrà essere di chiara e semplice consultazione,

contenente tutti i dati identificativi utili all’Ente per l’espletamento delle successive attività

accertative.

- che è pertanto necessario procedere all’acquisizione dei servizi meglio descritti ai precedenti

punti da 1. a 4., come meglio specificati nel CAPITOLATO relativamente a:

LOTTO  1:  Stampa,  imbustamento,  notifica  a  mezzo  posta  con  raccomandata  a.r.  e

rendicontazione  cartoline  di  ritorno  di  circa  n.  7.700  avvisi  di  sollecito/accertamento

omesso/parziale pagamento TARI anno 2019.

LOTTO  2:  Stampa,  imbustamento,  notifica  a  mezzo  posta  con  raccomandata  a.r.  e

rendicontazione cartoline di ritorno  di accertamento TARI omessa e/o infedele denuncia anni

2017-2021.

LOTTO  3:  Stampa,  imbustamento,  notifica  a  mezzo  posta  con  raccomandata  a.r.  e

rendicontazione cartoline di ritorno di circa n.  450 avvisi di accertamento per omesso/parziale

pagamento IMU anno 2017.

LOTTO  4:  Stampa,  imbustamento,  notifica  a  mezzo  posta  con  raccomandata  a.r.  e

rendicontazione cartoline di ritorno di circa  n.  300  avvisi di accertamento per omesso/parziale

pagamento TOSAP anno 2019.

LOTTO  5:  Stampa,  imbustamento,  notifica  a  mezzo  posta  con  raccomandata  a.r.  e

rendicontazione cartoline di ritorno di circa n. 400 solleciti di pagamento CUP anno 2020.

RITENUTO  pertanto opportuno procedere all’acquisizione dei servizi  di stampa imbustamento,

notifica a mezzo posta con raccomandata a.r. e rendicontazione ricevute di ritorno degli atti tributari

di cui ai  precedenti  lotti  da 1.  a 5.  ed a tal  fine,  avviare procedura di gara,  tramite il  Mercato

Elettronico  della  Pubblica  Amministrazione,  secondo la  modalità  della  procedura  negoziata,  ex

art.36, comma 2 lett.a) del D.Lgs. n.50/2016, per l’affidamento del servizio di cui sopra e come

meglio speificato da allegato capitolato, il cui importo da porre a base di gara è stato stimato in €
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39.894,00 oltre I.V.A., diviso in 5 lotti come di seguito specificato:

LOTTO 1 - Solleciti/Accertamenti TARI 2019  costo
unitario

 quantità  imponibile

lavorazione file pdf 80,00 € 1 80,00 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo posta con racc. A/R e gestione 
cartoline di ritorno

4,30 € 7.700 33.110,00 €

33.190,00 €

LOTTO 2 - Accertamenti TARI omessa denuncia 2017-2021  costo
unitario

 quantità  imponibile

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo posta con racc. A/R e gestione 
cartoline di ritorno

4,30 € 430 1.849,00 €

1.889,00 €

LOTTO 3 - Accertamenti IMU anno 2017  costo
unitario

 quantità  imponibile

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo posta con racc. A/R e gestione 
cartoline di ritorno

4,30 € 450 1.935,00 €

1.975,00 €

LOTTO 4 – Accertamento per omesso pagamento TOSAP anno 2019  costo
unitario

 quantità  imponibile

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo posta con racc. A/R e gestione 
cartoline di ritorno

4,30 € 300 1.290,00 €

1.330,00 €

LOTTO 5 - SOLLECITI pagamento CUP anno 2020  costo
unitario

 quantità  imponibile

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 €

stampa ed imbustamento plico 2/3 fogli, notifica a mezzo posta con racc. A/R e gestione 
cartoline di ritorno

3,90 € 400 1.560,00 €

1.600,00 €

RICHIAMATO l’art. 32, comma 2 del D. Lgs. 50/2016, il quale dispone che prima dell’avvio delle

Procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici,  le  amministrazioni  aggiudicatrici  decretano  o

determinano di contrattare, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli elementi essenziali

del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

RICHIAMATO  altresì l’art. 192 comma 1 del D. Lgs. 18/08/2000 n. 267, recante Testo Unico

delle leggi sull’ordinamento degli enti locali, il quale dispone che la stipulazione dei contratti deve

essere preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante: 

- il fine che con il contratto si intende perseguire;
- l’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;
- le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti
- delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

CONSIDERATO  che  la  Consip  S.P.A.  società  pubblica  istituita  dal  Ministero  del  Tesoro,  del
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Bilancio e della Programmazione economica è stata individuata quale struttura di servizio per gli

acquisti di beni e servizi per le Pubbliche Amministrazioni con l’obiettivo di ottimizzare gli acquisti

pubblici  i  beni  e  di  servizi  e  contribuire  con  la  sua  attività  allo  sviluppo  di  modelli  di

approvvigionamento basati su processi e tecnologie innovative;

Riscontrato che non sono presenti alla data odierna convenzioni per l’espletamento dei servizi che

ci occupano; 

Ritenuto, pertanto, di dover avviare apposita procedura comparativa mediante richiesta di offerta

(RDO)  sul  Mercato  elettronico  MePA  di  Consip  ove  è  presente  il  Bando  “Servizi”,  Area

Merceologica “Servizi per il funzionamento della PA”, categoria MEPA “Servizi Postali di Raccolta

e Recapito e Servizi a monte e a valle del Recapito”;

RITENUTO altresì:

 al fine di garantire la condizione di maggior apertura alla concorrenza della procedura in parola,

potenzialmente in grado di individuare il contraente più efficiente per la PA, di invitare tutti gli

operatori economici iscritti al MEPA per il Bando “Servizi”, Area Merceologica “Servizi per il

funzionamento della PA”, categoria MEPA “Servizi Postali di Raccolta e Recapito e Servizi a

monte e a valle del Recapito”,  nonché coloro che avranno perfezionato l’iscrizione nella citata

categoria entro il termine di scadenza per la presentazione delle offerte, determinandosi di fatto

una  situazione  di  piena  contendibilità  del  servizio  e  di  apertura  al  mercato  senza  alcuna

limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione. Tanto

valga anche ai sensi delle Linee guida ANAC n. 4 - Procedure per l’affidamento dei contratti

pubblici  di  importo  inferiore  alle  soglie  di  rilevanza  comunitaria,  indagini  di  mercato  e

formazione e gestione degli elenchi di operatori economici.

 Congruo il termine di almeno 15 giorni per la presentazione delle offerte;

VISTI,  il  DISCIPLINARE  di  gara,  il  CAPITOLATO,  il  MODELLO  DI  DOMANDA,  il

MODELLO  DGUE,  le  ISTRUZIONI  ALLA  COMPILAZIONE  DEL  MODELLO  DGUE,

l’INFORMATIVA DELLA PRIVACY ed  il  MODELLO  DI  OFFERTA allegati  alla  presente  e

numerati rispettivamente dal nr. 1 al nr. 7 a costituirne parte integrante e sostanziale;

RITENUTO:

1) gli stessi conformi ai principi di cui alla presente, nonché ai principi di cui al d.lgs. 50/2016

come richiamati dall’art. 36 comma 1 d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50; 

2) di doverli pertanto approvare;

3) opportuno fissare i seguenti requisiti di partecipazione al fine di garantire la maggior apertura

alla concorrenza del servizio:

Requisito di capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 1 lett. b, del D. Lgs. n. 50/2016):
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 per  LOTTO 1 -  dichiarazione concernente somma dei  fatturati  specifici  per  servizi  analoghi
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021),
non inferiore a € 35.000,00;

 per  LOTTO 2 -  dichiarazione concernente somma dei  fatturati  specifici  per  servizi  analoghi
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021),
non inferiore a € 3.500,00;

 per  LOTTO 3 -  dichiarazione concernente somma dei  fatturati  specifici  per  servizi  analoghi
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021),
non inferiore a € 3.500,00;

 per  LOTTO 4 -  dichiarazione concernente somma dei  fatturati  specifici  per  servizi  analoghi
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021),
non inferiore a € 2.500,00;

 per  LOTTO 5 -  dichiarazione concernente somma dei  fatturati  specifici  per  servizi  analoghi
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021),
non inferiore a € 3.000,00).

Requisito di capacità tecniche e professionali (art. 83, comma 1 lett. c, del D. Lgs. n. 50/2016):

 per LOTTI 1-2-3-4-5

1) qualora l’operatore economico, per la notifica a mezzo posta degli atti tributari di cui ai lotti 1-2-
3-4-5 da effettuarsi ai sensi della legge 296/2006, art. 1, comma 161, si avvalga di agente postale
di Poste Italiane Spa, questi dovrà essere in possesso di Autorizzazione Generale per il trasporto
della corrispondenza ai sensi dell’art.6 del D.Lgs. 261/99.

o, in alternativa,

1) qualora l’operatore economico, per la notifica a mezzo posta degli atti tributari di cui ai lotti 1-2-
3-4-5 da effettuarsi ai sensi della legge 296/2006, art. 1, comma 161, non si avvalga di agente
postale di Poste Italiane Spa, questi dovrà essere in possesso di Licenza individuale speciale di
tipo  A1  –  notificazione  atti  giudiziari  e  contravvenzioni,  in  ambito  nazionale,  rilasciata  dal
Ministero dello Sviluppo Economico, ai sensi dell’art. 5 del d.lgs. 261/1999, modificato dalla
legge 124/2017. 1

2) fruizione di un piano di Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto dal
Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire l’espletamento del servizio in tempi rapidi e
comunque  nei  termini  prescritti  dal  presente  capitolato.  In  particolare,  detto  piano  dovrà
prevedere la disponibilità dell’appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro
massimo tre ore il flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza –
nessuna esclusa – dovessero risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale.

3) presentazione dell'elenco di almeno tre servizi analoghi nel settore oggetto dell'appalto (invio
posta raccomandata A/R e rendicontazione cartoline di ritorno) svolti con buon esito negli ultimi
tre anni (2019-2021) con indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati,
dei servizi stessi.

1 Relativamente al requisito di capacità tecniche e professionali si evidenzia che la Corte di Cassazione con la sentenza n. 299 del
2020 è intervenuta sull’argomento affermando la nullità delle notifiche effettuate tramite poste private senza licenza abilitativa. La Legge
n. 124 del 2017 ha liberalizzato il settore delle poste, servizio prima riservato al “servizio universale” cioè a Poste Italiane. Infatti, prima
del 2017, le uniche notifiche valide, erano quelle effettuate tramite Poste Italiane S.p.A. Affinché le notifiche effettuate tramite poste
private abbiano valore legale, occorre una licenza abilitativa stabilita di concerto con AGCOM e Ministero della Giustizia. La Corte ha
chiaramente  disposto  che  “manca  certezza  legale  della  data  di  consegna  del  plico  all'operatore  di  posta  privata,  che,  nella
prospettazione dei contribuenti, rientrerebbe nel termine previsto per l'impugnazione dell'avviso. E la certezza manca, appunto perché
l’operatore che ha proceduto alla notificazione della quale si discute è privo di titolo abilitativo, ossia della licenza individuale, e, quindi,
delle prerogative inerenti ai pubblici poteri. (…) Di contro, la mancanza della licenza, e del correlativo status, come la giurisprudenza di
questa Corte sottolinea,  non consente di  riconoscere la forza di  atto pubblico all’attestazione della data di  consegna all’operatore
dell'atto processuale da notificare, perché l’operatore che non ne sia munito non è dotato di poteri  certificativi..”. In conclusione, in
ossequio a quanto esplicitamente chiarito dalla Corte si deve ritenere che la P.A.,  per procedere alla notifica degli  atti  giudiziari  e
tributari,  possa  avvalersi  dell’ausilio  di  poste  private  nel  solo  caso  in  cui  costoro  abbiano  richiesto  ed  ottenuto  dal  Ministero  la
concessione  della  apposita  "licenza  individuale  speciale"  che  comprovi  il  possesso  dei  requisiti  di  "affidabilità,  professionalità  ed
onorabilità" richiesti dalla legge per la fornitura dei servizi di cui trattasi.
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RITENUTO:

 che l’affidamento del servizio è suddivisibile in CINQUE lotti, e pertanto ciascun operatore

economico potrà partecipare alla gara relativamente ad uno, a più o a tutti i lotti e potrà essere

aggiudicatario anche di tutti i lotti;

 che il corrispettivo offerto, risultante dall'applicazione della percentuale di ribasso offerta per

ciascun lotto,  sarà  da intendersi  comprensivo dell’intero costo del  servizio di  ciascun lotto

posto a gara;

 che saranno compresi, altresì, tutti gli oneri e le prestazioni previste e precisate nel capitolato,

niente escluso ed eccettuato;

 che il ribasso di aggiudicazione offerto per ciascun lotto sarà invariabile per tutta la durata del

contratto;

VERIFICATA pertanto l’assenza di convenzioni Consip attive concernenti la fornitura del servizio

di cui in oggetto e verificato, contestualmente, che i prodotti sono approvvigionabili attraverso il

catalogo MEPA nella Categoria “Servizi”, Area Merceologica “Servizi per il funzionamento della

PA”,  categoria  MEPA “Servizi  Postali  di  Raccolta  e  Recapito  e  Servizi  a  monte  e  a  valle  del

Recapito”;

CONSTATATO che la fornitura in oggetto rientra nei limiti di valore previsti dall’art.36, comma 2,

lett.a) del D.Lgs. 50/2016, in quanto si è stimata una somma pari ad € 39.984,00 oltre IVA come per

legge;

CONSIDERATO:

- che il servizio che s’intende affidare deve avere le caratteristiche indicate dei documenti di gara

allegati alla presente;

- che la scelta del contraente viene effettuata con l’utilizzo del minor prezzo ai sensi di quanto

previsto dall’art.95, comma 4, del D. Lgs. 50/2016 trattandosi di servizi caratterizzati da elevata

ripetitività di importo inferiore ad € 40.000;

DATO ATTO che non sussistono in capo all’istruttore del presente provvedimento né in capo al

Dirigente cause di conflitto di interesse, anche potenziale,  ex art.  6-bis della Legge 241/1990 e

ss.mm.ii.  ed  ex  art.  1,  comma  9,  lettera  e)  del  D.Lgs.  165/2001  e  che  risultano  rispettate  le

disposizioni del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione;

VISTO il d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 recante Codice dei contratti pubblici e segnatamente: 

 l’art. 32 c. 2 ove è stabilito che prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti

pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di

contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori

economici e delle offerte. Nella procedura di cui all'articolo 36, comma 2, lettera a), la stazione

appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite determina a contrarre, o atto equivalente,
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che contenga, in modo semplificato, l'oggetto dell'affidamento, l'importo, il fornitore, le ragioni

della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il

possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti.

 l’art. 36 c. 2 lett. a) ove è sancito che le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori,

servizi e forniture di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto anche senza

previa consultazione di due o più operatori economici o per i lavori in amministrazione diretta;

 l’art. 36 c. 6 ove è stabilito che “Per lo svolgimento delle procedure di cui al presente articolo le

stazioni appaltanti  possono procedere attraverso un mercato elettronico che consenta acquisti

telematici basati su un sistema che attua procedure di scelta del contraente interamente gestite

per via elettronica. Il Ministero dell'economia e delle finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A.,

mette  a  disposizione  delle  stazioni  appaltanti  il  mercato  elettronico  delle  pubbliche

amministrazioni.”

 l’art. 36 c. 6 bis ove è stabilito che “Ai fini dell’ammissione e della permanenza degli operatori

economici nei mercati elettronici di cui al comma 6, il soggetto responsabile dell'ammissione

verifica l'assenza dei motivi di esclusione di cui all'articolo 80 su un campione significativo di

operatori economici.  Dalla data di entrata in vigore del ((provvedimento)) di cui all'articolo 81,

comma 2, tale verifica è effettuata attraverso la Banca dati nazionale degli operatori economici di

cui  all'articolo  81,  anche  mediante  interoperabilità  fra  sistemi.  I  soggetti  responsabili

dell'ammissione possono consentire l'accesso ai propri sistemi agli operatori economici per la

consultazione  dei  dati,  certificati  e  informazioni  disponibili  mediante  la  Banca  dati  di  cui

all'articolo 81 per la predisposizione della domanda di ammissione e di permanenza nei mercati

elettronici.”;

 l’art. 36 c. 6 ter ove è stabilito che “Nelle procedure di affidamento effettuate nell'ambito dei

mercati elettronici di cui al comma 6, la stazione appaltante verifica esclusivamente il possesso

da parte dell’aggiudicatario dei requisiti economici e finanziari e tecnico-professionali,  ferma

restando la verifica del possesso dei requisiti generali effettuata dalla stazione appaltante qualora

il soggetto aggiudicatario non rientri tra gli operatori economici verificati a campione ai sensi del

comma 6-bis.”

 l’art. 32 c. 7 ove è stabilito che “L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso

dei prescritti requisiti.”;

 l’art.  63  il  quale  prevede,  in  determinate  circostanze,  che  le  amministrazioni  aggiudicatrici

possano aggiudicare appalti pubblici mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione

del bando di gara nel caso in cui, tra l’altro, i lavori, le forniture o i servizi possono essere forniti

unicamente da un determinato operatore economico;

ACQUISITO  all’uopo  il  Codice  Identificativo  di  Gara  per  l’appalto  specifico  comunicato
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dall’Autorità nazionale Anticorruzione è Z013765554;

RITENUTO,  alla  luce  dell’istruttoria  e  delle  diverse  voci  di  costo  da  sostenere,  approvare  il

seguente quadro economico di spesa:

LOTTO 1 - SOLLECITI/ACCERTAMENTI TARI 2019
 costo

unitario
 quantità  imponibile  IVA  totale

lavorazione file pdf 80,00 € 1 80,00 € 17,60 € 97,60 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo con posta con racc. A/R e 
gestione cartoline di ritorno

4,30 € 7.700 33.110,00 € 7.284,20 € 40.394,20 €

33.190,00 € 7.301,80 € 40.491,80 €

LOTTO 2 - ACCERTAMENTI TARI omessa denuncia 2017-2021
 costo

unitario
 quantità  imponibile  IVA  totale

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 € 8,80 € 48,80 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo con posta con racc. A/R e 
gestione cartoline di ritorno

4,30 € 430 1.849,00 € 406,78 € 2.255,78 €

1.889,00 € 415,58 € 2.304,58 €

LOTTO 3 - ACCERTAMENTI IMU anno 2017
 costo

unitario
 quantità  imponibile  IVA  totale

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 € 8,80 € 48,80 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo con posta con racc. A/R e 
gestione cartoline di ritorno

4,30 € 450 1.935,00 € 425,70 € 2.360,70 €

1.975,00 € 434,50 € 2.409,50 €

LOTTO 4 - OMESSO PAGAMENTO TOSAP anno 2019
 costo

unitario
 quantità  imponibile  IVA  totale

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 € 8,80 € 48,80 €

stampa ed imbustamento plico 4/5 fogli, notifica a mezzo con posta con racc. A/R e 
gestione cartoline di ritorno

4,30 € 300 1.290,00 € 283,80 € 1.573,80 €

1.330,00 € 292,60 € 1.622,60 €

LOTTO 5 - SOLLECITI pagamento CUP anno 2020
 costo

unitario
 quantità  imponibile  IVA  totale

lavorazione file pdf 40,00 € 1 40,00 € 8,80 € 48,80 €

stampa ed imbustamento plico 2/3 fogli, notifica a mezzo con posta con racc. A/R e 
gestione cartoline di ritorno

3,90 € 400 1.560,00 € 343,20 € 1.903,20 €

1.600,00 € 352,00 € 1.952,00 €

Oneri di sicurezza non soggetti a ribasso € 0

Importo totale € 39.984,00 oltre IVA 22% per € 8.796,48, così per totali € 48.780,48.

RICHIAMATA la Disposizione Sindacale nr.  Generale 18 del 22.03.2022, con la quale è stato

stabilito “Di conferire, alla dott.ssa Loredana Napolitano, con decorrenza 22.03.2022 l’incarico di

dirigente per l’Area 2 – Economico Finanziaria” assunta alle dipendenze dell’ente, con rapporto di

ruolo a tempo pieno ed indeterminato,  a far data dal 21.03.2022, con inquadramento nel ruolo

dirigenziale unico-profilo contabile;

VISTE: 

 la Delibera di C.C. n.28 del 21.04.2022 con la quale è stato approvato il “D.U.P.” (Documento
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Unico di Programmazione 2022-2024);

 la Delibera di C.C. n.29 del 21.04.2022 con la quale è stato approvato il Bilancio di Previsione

2022-2024;

TENUTO CONTO che occorre impegnare la spesa per un importo pari ad € 39.984,00 oltre IVA

22%, così per totali € 48.780,48 con imputazione all’esercizio 2022 di esigibilità sugli stanziamenti

del capitolo n. 2103 titolato “Spese di postalizzazione tributi comunali” del Bilancio 2022.

ACCERTATA la competenza all’adozione del presente provvedimento ai sensi dell’art. 107 del d.

Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;

CONSIDERATO che la presente determinazione è stata redatta tenendo conto di quanto previsto

dal vigente piano triennale di prevenzione della corruzione 2022-2024; 

VISTI:
- il d. Lgs. 18 agosto 2000, n. 267;
- il d. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50;
- lo Statuto Comunale;
- il regolamento di contabilità;

DETERMINA

la premessa costituisce parte integrante e sostanziale della presente;

1) di indire, per le motivazioni espresse in premessa, procedura di acquisto ex art.36, comma 2,

lett.a) del D.Lgs. 50/2016, tramite richiesta di offerta (RDO) sul Mercato elettronico MePA di

Consip, da aggiudicarsi con il criterio del prezzo più basso, per l’affidamento del servizio di

stampa, imbustamento, notifica a mezzo posta con raccomandata a.r., e rendicontazione cartoline

a.r., degli avvisi di accertamento tributi locali; 

2) di disporre che l’aggiudicazione avverrà attraverso il criterio del minor prezzo ai sensi dell'art.

95 comma 4 lett. b) del Codice, e ciascun concorrente potrà partecipare ad uno, a più, o a tutti i

lotti e potrà essere aggiudicatario anche di uno, di più, o di tutti i lotti.;

3) di stabilire che saranno invitati a partecipare tutti gli operatori economici iscritti al MEPA per il

Bando “Servizi”, Area Merceologica “Servizi per il funzionamento della PA”, categoria MEPA

“Servizi Postali di Raccolta e Recapito e Servizi a monte e a valle del Recapito”,  nonché coloro

che avranno perfezionato l’iscrizione nella citata categoria entro il termine di scadenza per la

presentazione delle offerte, fissato in 15 giorni dall’avvio, determinandosi di fatto una situazione

di piena contendibilità del servizio e di apertura al mercato senza alcuna limitazione in ordine al

numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione;

4) di  approvare  i  documenti  di  gara,  il  DISCIPLINARE DI GARA ed i  relativi  suoi  allegati,

ovvero: il CAPITOLATO (All. 1), il modello di DOMANDA (All. 2), il modello DGUE (All. 3),

le ISTRUZIONI alla compilazione del modello DGUE (All. 4), l’informativa della PRIVACY

9



(All. 5) ed il modello OFFERTA economica (All. 6), tutti allegati alla presente a costituirne parte

integrante e sostanziale;

5) Di approvare il quadro economico riportato in narrativa, recante un totale somme a disposizione

di € 48.780,48 dando atto che verrà finanziato con fondi di bilancio comunale;

6) Di stabilire di porre a base d’asta l’importo di € 39.984,00 oltre IVA al 22%, diviso in cinque

lotti rispettivamente pari a: Lotto 1: € 33.190,00 oltre IVA al 22%, Lotto 2: € 1.889,00 oltre IVA

al 22%,  Lotto 3: € 1.975,00 oltre IVA al 22%,  Lotto 4: € 1.330,00 oltre IVA al 22%,  Lotto 5: €

1.600,00 oltre IVA al 22%,  e che ciascun concorrente potrà partecipare a uno, a più o a tutti i

lotti  e  potrà  essere  aggiudicatario  anche  di  tutti  i  lotti  ed  il  corrispettivo  offerto,  risultante

dall'applicazione  della  percentuale  di  ribasso  offerta  per  ciascun  lotto,  è  da  intendersi

comprensivo dell’intero costo del servizio di ciascun lotto posto a gara;

7) Di prenotare, ai sensi dell’art. 183 TUEL e del principio contabile applicato all. 4/2 al D.Lgs.

n.118/2011 e ss.mm.ii., il seguente impegno di spesa, relativo alla acquisizione del servizio di

stampa, imbustamento, notifica a mezzo posta con raccomandata a.r., e rendicontazione cartoline

a.r., degli avvisi di accertamento tributi locali, meglio descritto in narrativa e nel CAPITOLATO,

con imputazione all’esercizio 2022; 

Eserc. Finanz. 2022

Cap./Art. 2103 Descrizione Spese di postalizzazione tributi comunali

Miss./Progr. 001.004 PdC finanz. 1.04.1.0103 Spesa non ricorr.

Centro di costo 2330 Esigibilità 2022

SIOPE 1.03.02.16.000 CIG Z013765554 CUP --

Creditore

Causale Servizio di stampa, imbustamento, notifica a mezzo posta con raccomandata a.r., e rendicontazione cartoline a.r.,

Modalità finan. SPESA CORRENTE

Imp./Pren. n. Importo € 48.780,48 Frazionabile in 12 Non frazionabile

8) di aggiudicare il servizio anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e

conveniente per l’Ente;

9) di  attestare,  ai  sensi  dell’articolo 183,  comma 8,  del  d.  Lgs.  18 agosto 2000,  n.  267,  che il

programma  dei  pagamenti  è  compatibile  con  gli  stanziamenti  di  cassa  e  con  le  regole  del

pareggio di bilancio;

10) di  accertare,  ai  fini  del  controllo  preventivo  di  regolarità  amministrativa-contabile  di  cui

all’art.147-bis,  comma  1,  del  d.  Lgs.  n.267/2000,  la  regolarità  tecnica  del  presente

provvedimento in ordine alla regolarità, legittimità e correttezza dell’azione amministrativa, il

cui parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento da parte

del responsabile del servizio;

11) di dare atto, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 147 bis, comma 1, del d. Lgs. n.

267/2000  e  dal  relativo  regolamento  comunale  sui  controlli  interni,  che  il  presente
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provvedimento, oltre alle variazioni di cui sopra, non comporta ulteriori riflessi diretti o indiretti

sulla situazione economico finanziaria o sul patrimonio dell’ente;

12) di  dare  atto  che  il  presente  provvedimento  è  rilevante  ai  fini  della  pubblicazione  sulla  rete

internet ai sensi del d. Lgs. 14 marzo 2013, n. 33;

13) di  dare  atto,  infine,  che  la  presente  determinazione  dirigenziale  diverrà  esecutiva  all’atto

dell’apposizione del visto di regolarità contabile, attestante la copertura finanziaria, da parte del

Dirigente dell’Area economica finanziaria e trasmessa agli uffici competenti per i conseguenti

adempimenti;

14) la presente determinazione non contiene dati personali ai sensi del d. Lgs. 30/6/2003, n. 196,

“Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Il Dirigente AREA ECONOMICA
FINANZIARIA

Loredana Napolitano
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COMUNE DI TRANI
Provincia di Barletta-Andria-Trani

ATTESTAZIONE DI COPERTURA FINANZIARIA
Determinazione AREA ECONOMICA FINANZIARIA nr.39 del 04/08/2022

04/08/2022Data: Importo: 48.780,48

Oggetto: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA A MEZZO POSTA CON RACCOMANDATA A.R., E
RENDICONTAZIONE CARTOLINE A.R., TRAMITE  MEPA, AVVISI DI ACCERTAMENTO TRIBUTI LOCALI CIG: : Z013765554

Bilancio
Anno: 2022

1 - Servizi istituzionali, generali e di gestione
4 - Gestione delle entrate tributarie e servizi fiscali
1 - Spese correnti
103 - Acquisto di beni e servizi

Stanziamento attuale: 374.809,99
233.730,53

48.780,48
282.511,01

92.298,98Disponibilità residua:

Piano Esecutivo di Gestione

Anno: 2022 100.264,53

34.017,37

48.780,48

82.797,85

Disponibilità residua: 17.466,68

Capitolo: 2103

Oggetto: SPESE DI POSTALIZZAZIONE TRIBUTI COMUNALI

Progetto: GESTIONE ENTRATE TRIBUTARIE E SERVIZI FISCALI

2330 - Tributi

2330 - TributiResp. servizio:

2022 1652/0

2° AREA ECONOMICA FINANZIARIA NR. 39 DEL 04/08/2022Atto Amministrativo:

Prenotazione di impegno

Programma:
Titolo:
Macroaggregato:

Impegni gia' assunti:
Impegno nr. 1652/0:
Totale impegni:

Impegni gia' assunti:

Impegno nr. 1652/0:

Totale impegni:

Resp. spesa:

0014383 - DA INDIVIDUARSI A SEGUITO DI PROCEDURA DI GARABeneficiario:

il compilatore Il Responsabile del Settore Finanziario
Avv. Loredana Napolitano

SIOPE: 1.03.02.16.002 - Spese postali

Stanziamento attuale:

ESERCIZIO: 2022

 TRANI li, 04/08/2022

Z013765554C.I.G.:

Missione:

Piano dei Conti Fin.: 1.03.02.16.002 Spese postali



COMUNE DI TRANI

Visti

1317

AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI STAMPA, IMBUSTAMENTO, NOTIFICA A MEZZO POSTA CON
RACCOMANDATA A.R., E RENDICONTAZIONE CARTOLINE A.R., TRAMITE PROCEDURA RDO SU
PIATTAFORMA MEPA, DI AVVISI DI ACCERTAMENTO TRIBUTI LOCALI. DETERMINA A
CONTRARRE. CIG: : Z013765554

2022

Ufficio Tributi

Proposta Nr. /

Oggetto:
Ufficio Proponente:

Estremi della Proposta

Settore Proponente: AREA ECONOMICA FINANZIARIA

Nr. adozione settore: 39 Nr. adozione generale: 1151
04/08/2022Data adozione:

08/08/2022Data

VISTO FAVOREVOLE

Avv. LOREDANA NAPOLITANO

Visto Contabile

In ordine alla regolarità contabile della presente proposta, ai sensi dell'art. 151, comma 4, TUEL - D.Lgs. n. 267 del
18.08.2000, si esprime parere FAVOREVOLE.

Responsabile del Servizio Finanziario

Sintesi parere:

Il presente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.lgs
82/2005 da:

Loredana Napolitano in data 08/08/2022



L’Addetto alla Pubblicazione

A T T E S T A 

che la presente Determinazione Dirigenziale viene affissa all’Albo Pretorio di questo Comune per 15 gg. 

consecutivi dal 08/08/2022  al  23/08/2022.

Trani, lì 08/08/2022

L’ADDETTO ALLA PUBBLICAZIONE

Armenise Gianvito

1

Il presente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.lgs
82/2005 da:

GIANVITO ARMENISE in data 08/08/2022


