
Città  di  Trani
Medaglia d’Argento al Merito Civile

Provincia  Barletta Andria Trani

DETERMINAZIONE DIRIGENZIALE

REGISTRO GENERALE

Numero Data

553 20/04/2023

Proposta Numero 626

Area Segreteria Generale

Ufficio di Supporto

OGGETTO:
SERVIZIO DI REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE SEDUTE DEL 
CONSIGLIO COMUNALE DI TRANI, PERIODO 18.04.2023-
18.04.2025 CIG Z683AC769A



 IL DIRIGENTE

Vista la proposta di provvedimento, predisposta 

 dal responsabile del procedimento dott.ssa Annalisa Patruno la quale ha provveduto al caricamento del 

provvedimento e dei relativi allegati nel sistema di gestione documentale, il cui testo viene di seguito 

riproposto senza modifiche, ovvero con le seguenti modifiche:  

Richiamato il decreto sindacale con il quale sono stati definiti gli incarichi dirigenziali, nonché il PEG\ P.I.A.O. sez. 

Performance  con il quale sono state assegnate le risorse e gli obiettivi riferiti ai centri di responsabilità di propria 

pertinenza

VISTO la Disposizione sindacale n.1 del 05.01.2023 di conferma delle funzioni dirigenziali per l’area segreteria generale 
ed avvocatura comunale;

PREMESSO CHE 
con determinazione dirigenziale n.45/793 del 08/04/2019 veniva aggiudicata l’RDO aperta per l’affidamento del  
servizio di  registrazione e trascrizione sedute del Consiglio Comunale di Trani CIG Z962544773, per due anni, a 
decorrere dalla stipula del contratto, rinnovabile per altri due o prorogabile per massimo un anno, alla società RTI 
costituito denominato STENOCOPY, Mandataria STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366, avente sede in Modena 
alla Via Paltrinieri, 22, che aveva presentato l’offerta dal prezzo più basso, formulando il ribasso del 13% da applicarsi 
alla tariffa oraria posta a base d’asta pari ad € 60,00 (eurosessanta/oo), per € 52,20; con il medesimo provvedimento 
si dava atto che, fermo restando l’applicazione del ribasso percentuale al costo orario posto a base di gara, l’effettivo 
valore dell’affidamento sarebbe disceso dal numero e dalla durata dei consigli comunali che sarebbero stati celebrati 
nel periodo di riferimento, entro l’importo massimo di €14.400,00 per la durata biennale ordinaria ed un massimo di € 
14.400 per il periodo di rinnovo/proroga.

RIFERITO CHE in data 15 aprile 2019, mediante sottoscrizione di pedissequo verbale, veniva disposta l’esecuzione 
anticipata della prestazione,  precisando che a partire da quella data avrebbe avuto decorso il termine di   24 mesi di 
affidamento del servizio, fissando come dies ad quem il  15.04.2021.
  
RICHIAMATA LA d.d. n 22/495 DEL 29/04/2021 con cui l’ente ha stabilito di avvalersi della facoltà di rinnovo prevista 
dal contratto con RTI costituito denominato STENOCOPY, Mandataria STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366 
per il servizio di registrazione e trascrizione sedute del Consiglio Comunale di Trani CIG Z962544773, per il periodo 
16.04.2021-15.04.2023, alle stesse condizioni della dd. di aggiudicazione n.45/793 del 08/04/2019 ed a fronte del 
corrispettivo massimo di € 14.400  IVA esclusa, pari ad € 17.568 IVA inclusa;

ATTESO pertanto che è giunto a scadenza il servizio indifferibile di registrazione e trascrizione delle sedute del 
consiglio comunale di Trani e che è necessario garantire continuità allo stesso.

Riferito che il Segretario generale, valutate come obsolete  le condizioni dell’impianto di registrazione della sala 
consiliare, ha programmato l’avvio nel corrente esercizio del seguente intervento, tramite inserimento nel vigente 
Piano biennale degli acquisti e delle forniture adottato d.g.c. n. 138 del 2.12.2022: 

ITF48 Servizi 32300000-6 Adeguamento impianti audio video presso sala consiliare 
Codice Unico Intervento - CUI (1) S83000350724202100001, 
Annualità nella quale si prevede di dare avvio alla procedura di affidamento 2023 con imputazione dei costi anche sull’esercizio 
2024 e per le annualità successive

ATTESO, pertanto, che risulta necessario garantire continuità al succitato servizio di registrazione e trascrizione delle 
sedute del consiglio comunale, nelle more dell’adeguamento dell’impianto audio video con conseguente modifica 
delle modalità esecutive della prestazione.



Visto
-  il d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 recante Codice dei contratti pubblici e segnatamente: rt. 36 c. 2 lett.a) e l’art. 32 

c. 2 ove è consentito  Nella  procedura   di   cui all'articolo 36, comma 2, lettere a) e b), procedere ad affidamento 
diretto tramite determina a  contrarre,o atto equivalente, che contenga,  in  modo  semplificato,  l'oggetto 
dell'affidamento, l'importo, il fornitore, le  ragioni  della  scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei  requisiti  di  
carattere generale, nonche' il possesso  dei  requisiti  tecnico-professionali,ove richiesti.

- La legge 11 settembre 2020, n. 120, art. 1 c. 2 lett. a) ove è stabilito che Fermo quanto previsto dagli articoli 37 
e 38 del decreto legislativo n. 50 del 2016, le stazioni appaltanti procedono all’affidamento delle attività di esecuzione di 
lavori, servizi e forniture, nonché dei servizi di ingegneria e architettura, inclusa l’attività di progettazione, di importo 
inferiore alle soglie di cui all’articolo 35 del decreto legislativo n. 50 del 2016 secondo le seguenti modalità:    a) 
affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro e per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di 
ingegneria e architettura e l'attività di progettazione, di importo inferiore a 139.000 euro. In tali casi la stazione 
appaltante procede all’affidamento diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, fermo restando il 
rispetto dei principi di cui all’articolo 30 del codice dei contratti pubblici di cui al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, e 
l’esigenza che siano scelti soggetti in possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe a quelle oggetto di 
affidamento, anche individuati tra coloro che risultano iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante, 
comunque nel rispetto del principio di rotazione.

VALUTATA positivamente l’attività resa dalla società RTI STENOCOPY, Mandataria STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 
03147140366 per la prestazione del servizio di registrazione e trascrizione sedute del consiglio comunale di Trani, 
tenuto conto anche della capacità di adeguamento e dalla resilienza  dalla stessa dimostrata nel garantire la continuità 
del servizio, nonostante il passaggio alle sedute in videoconferenza reso necessario per fronteggiare l’emergenza 
epidemiologica di natura pandemica da SARS-COV2;

RITENUTO ricorrere pertanto, nelle more, le condizioni di opportunità per avviare negoziazione con il contraente 
uscente, aggiudicatario di Gara aperta a qualsiasi Fornitore del Mercato Elettronico (previa Abilitazione al 
Bando/Categoria della Richiesta di Offerta) e pertanto non sottoposto ai vincoli del principio di rotazione. 

VERIFICATA la presenza sul mercato elettronico della pubblica amministrazione della categoria  Servizio di trascrizione 
e/o resocontazione- Servizi di dattilografia, trattamento testi ed editoria elettronica ove risulta abilitata la società 
uscente mandataria Stenotype s.r.l. 

Dato atto che è stata all’uopo avviata TRATTATIVA DIRETTA n. 3527460 sul MEPA con la mandataria STENOTYPE 
EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366 per la prestazione del servizio di registrazione e trascrizione sedute del consiglio 
comunale di Trani, nelle more del perfezionamento dell’attività di rinnovo complessivo dell'impianto tecnico della sala 
consiliare e delle modalità di esecuzione, sino al 15.04.2025 agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto in 
scadenza cig Z962544773, ove non migliorative, eccezion fatta per la facoltà di rinnovo biennale che deve intendersi 
espressamente esclusa e non viene computata nell’importo posto a base di trattativa.  
COMPUTATO:

- Il costo orario del presente affidamento in € 60,29 IVA esclusa, pari al costo orario del contratto cessato  
rivalutato ISTAT per il periodo 2019-2023;

-   Il valore dell'affidamento, stimato su circa n. 133 ore di servizio nel biennio, in circa € 8000 IVA esclusa, 
dando atto che l'effettivo importo discenderà dalle ore di lavoro effettivamente richieste e prestate.  Ferma 
la facoltà di proroga tecnica, nelle more del completamento delle successive procedure di affidamento,  per 
ulteriori 6 mesi e per un massimo di € 500. 

- L’importo complessivo del contratto, comprensivo del valore dell’opzione di proroga tecnica in € 8500 iva 
esclusa, per € 10.370 IVA INCLUSA.

STABILITO  che il contratto sarà sottoposto a clausola risolutiva espressa, operante in caso di affidamento di servizio a 
completamento del rinnovo dell’impianto della sala consiliare prima della scadenza naturale del contratto.   

PRESO ATTO dell’offerta presentata dalla società STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366  uti singula, pari ad un 
costo orario di € 60,29 (iva esclusa) e ritenuta la stessa congrua e conveniente per l’ente, tenuto conto del costo orario 
dell’affidamento 2019 sottoposto a mera rivalutazione ISTAT e tenuto conto delle specificità e della qualità del servizio 
fornito dalla società in premessa indicata;

RITENUTO  OPPORTUNO, pertanto procedere all’acquisizione del servizio biennale di registrazione e trascrizione delle 



sedute del consiglio comunale di Trani, periodo 18.04.2023-18.04.2025, mediante affidamento diretto ex art. 36 
comma 2 lett. a) D.LGS. 50/2016, come modificato dalla legge 11.09.2020, n. 120, art. 1 c. 2 lett. a)   in favore della 
società  Stenotype Emilia s.r.l. PIVA 03147140366, avente sede legale in Modena alla via n. Paltrinieri, n. 22, per costo 
orario di € 60,29, per una spesa complessiva totale stimata in € 8.018,57 IVA esclusa, per € 9.782,66 iva inclusa, 
secondo le modalità di cui alla trattativa diretta n. 3527460 sul MEPA che qui si intendono integralmente trascritte.

DEFINITO CHE:
-  Il valore dell'affidamento, stimato su circa n. 133 ore di servizio nel biennio 18.04.2023-18.04.2025, è di 

8.018,57 IVA esclusa, per € 9.782,66 iva inclusa, ma che l'effettivo importo discenderà dalle ore di lavoro 
effettivamente richieste e prestate.  L’importo comprensivo del valore della proroga tecnica semestrale è pari 
ad € 8500 iva esclusa.

- che il perfezionamento contrattuale avviene con scambio di corrispondenza secondo gli usi del commercio, 
tramite caricamento sul sistema MEPA dell’ordine diretto di acquisto; 

Ritenuto opportuno autorizzare ai sensi dell’art. 8 legge 11.09.2020, n. 120  l’esecuzione del contratto in via d’urgenza 
ai sensi dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei requisiti di cui 
all’articolo 80 del medesimo decreto legislativo, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la partecipazione alla 
procedura;
RICHIAMATE al riguardo le Linee Guida n. 4 dell’ANAC ove, in merito alla verifica sul possesso dei requisiti,  è stabilito 
che Per lavori, servizi e forniture di importo superiore a 5.000,00 euro e non superiore a 20.000,00 euro, in caso di affidamento 
diretto, la stazione appaltante ha facoltà di procedere alla stipula del contratto sulla base di un’apposita autodichiarazione resa 
dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445, secondo il 
modello del documento di gara unico europeo, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 
del Codice dei contratti pubblici e speciale, ove previsti. In tal caso la stazione appaltante procede comunque, prima della stipula del 
contratto da effettuarsi nelle forme di cui all’articolo 32, comma 14, del Codice dei contratti pubblici, alla consultazione del 
casellario ANAC, alla verifica della sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80, commi 1, 4 e 5, lettera b) del Codice dei contratti 
pubblici e dei requisiti speciali ove previsti, nonché delle condizioni soggettive che la legge stabilisce per l’esercizio di particolari 
professioni o dell’idoneità a contrarre con la P.A. in relazione a specifiche attività (ad esempio ex articolo 1, comma 52, legge n. 
190/2012). Il contratto deve in ogni caso contenere espresse, specifiche, clausole, che prevedano, in caso di successivo accertamento 
del difetto del possesso dei requisiti prescritti: la risoluzione dello stesso ed il pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo 
con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta; l’incameramento della cauzione definitiva ove richiesta 
o, in alternativa, l’applicazione di una penale in misura non inferiore al 10 per cento del valore del contratto. 

DATO ATTO CHE:
- è in corso di esecuzione la verifica del possesso dei requisiti a contrarre con la Pubblica Amministrazione, mediante 
acquisizione dei seguenti documenti, depositati in atti, attestanti l’assenza di Motivi di esclusione, ex art. 80 d.lgs. 12 
aprile 2016, n. 50, in capo al contraente Stenotype Emilia s.r.l. piva 03147140366 

1. Invio richiesta del DURC    per verifica requisito art. 80, c. 4 dlgs 50\2016;
2. estratto Banca dati ANAC: annotazioni riservate  e casellario delle imprese;
3. Estratto Visura camerale  di MODENA del 14.04.2023 per verifica coerenza con  oggetto della prestazione con 
l’attività oggetto di iscrizione e per verifica assenza iscrizione procedure concorsuali di cui all’art. 80 c. 5 lett. b) 
dlgs 50\2016 

Oltre che mediante acquisizione di 
a.  autodichiarazione resa dall’operatore economico, ai sensi e per gli effetti del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, 
anche secondo il modello del Documento di Gara Unico Europeo, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di 
carattere generale di cui all’articolo 80  del Codice dei  contratti  pubblici e  speciale,  ove  previsti; 
b. della Dichiarazione anticorruzione, di cui alla direttiva del Segretario generale prot. n. 21963 del 29.03.2022, 
debitamente compilata e firmata dall’operatore economico;  
c. Patto di integrità, recante in allegato il Protocollo di legalità tra Prefettura di Barletta Andria Trani  e Comune di 
Trani per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata negli affidamenti di lavori, servizi 
e forniture, di cui alla direttiva del Segretario generale prot. n. 21963 del 29.03.2022,  controfirmato dal 
contraente per accettazione, quale condizione di partecipazione alla procedura e/o di affidamento del contratto, i 
sensi del combinato disposto degli artt. all’art. 1 c. 17  legge 6 novembre 2012, n. 190  e 83-bis Codice delle Leggi 
Antimafia;
d. Comunicazione del TITOLARE EFFETTIVO ai sensi dell’art. 1 D.Lgs. 21 novembre 2007, n. 231 a firma del legale 
rappresentante dell’operatore economico e rilevata al riguardo l’assenza di condizioni di cui all’art. 80 c. 5 lett. d) e 
lett. m) d.lgs. 50\2016; 
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e. Dichiarazione di tracciabilità dei flussi finanziari  di cui all’art. 3 legge 13 agosto 2010, n. 136;

DATO ATTO che, in ragione del valore dell’affidamento sono state formulate le seguenti richieste i cui riscontri non 
sono ancora pervenuti:

- Casellario giudiziale per verifica requisiti ex art. 80 c. 1 dlgs 50\2016; 
- Certificato di regolarità fiscale alla pertinente Agenzia delle entrate di Modena  ed al Comune di Modena per 

verifica requisiti ex art. 80 c. 4 dlgs 80/2016. 

RITENUTO NECESSARIO, pertanto, a mente delle citate Linee Guida ANAC n. 4,  sottoporre il contratto a condizione 
risolutiva espressa  tale per cui, in caso di  in caso di successivo accertamento del difetto del possesso dei requisiti 
prescritti è disposta  la risoluzione dello stesso ed il pagamento in tal caso del corrispettivo pattuito solo con 
riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta, oltre all’applicazione di una penale pari al 10 
per cento del valore del contratto. 

RIFERITO CHE
-Il presente affidamento costituisce eccezione  del Principio di rotazione degli inviti e degli affidamenti, ex art. 36 d.lgs.  
12 aprile 2016, n. 50, come declinato dalle Linee guida ANAC n. 4, in quanto scaturente da procedura aperta al 
mercato;

ACCERTATO  che il presente provvedimento è ascrivibile rationae materiae in una delle seguenti tipologie 
procedimentali:

X procedure di scelta del contraente per l'affidamento di lavori, forniture e servizi secondo le disposizioni di cui al codice dei 
contratti pubblici;

e che pertanto è soggetto agli obblighi discendenti dalla normativa antiriciclaggio, di cui alla direttiva del Segretario 
generale  prot. n. 57862 del 8.09.2022, con particolare riferimento all’obbligo di compilazione della pertinente check 
list, depositata in atti; 
Richiamata la Delibera di Giunta comunale n. 16 del 23.02.2022 di Rafforzamento misure di prevenzione della 
corruzione nel settore degli appalti pubblici del Comune di Trani. Approvazione Protocollo di legalità con la Prefettura 
di Barletta Andria Trani per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata negli affidamenti di 
lavori, servizi e forniture. Approvazione Patti di integrità Comune di Trani.
Atteso che ai sensi del combinato disposto degli artt. all’art. 1 c. 17  legge 6 novembre 2012, n. 190  e 83-bis Codice 
delle Leggi Antimafia la mancata accettazione e il mancato rispetto dei patti di integrità da parte dell’operatore 
economico costituisce causa di esclusione dalla gara o di risoluzione del contratto
DATO ATTO, per l’effetto, che è stato richiesto all’operatore economico concorrente il rilascio delle dichiarazioni ivi 
richieste, anche mediante la sottoscrizione del patto di integrità cui è allegato il protocollo di legalità con la Prefettura 
di Barletta Andria Trani per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalità organizzata negli affidamenti di 
lavori, servizi e forniture a costituire parte integrante del costituendo rapporto contrattuale; 

PRESO ATTO la Rup ha reso la  dichiarazione sostitutiva di assenza di conflitto di interessi, di cui alla direttiva del 
Segretario generale prot. n. 43664 del 18.08.2021, assunta agli atti con prot. n. 23556/2023;
  

DATO ATTO CHE non sussistono cause di conflitto di interesse, anche potenziale, in capo al Dirigente ed al 
Responsabile del procedimento ex art. 6-bis della Legge 241/1990 e ss.mm.ii. ed ex art. 1, comma 9, lettera e) del 
D.Lgs. 165/2001 e che risultano rispettate le disposizioni del Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione;
Visto l’art. 183 TUEL e segnatamente il comma 1, ai sensi del quale L'impegno costituisce la prima fase del 
procedimento di spesa, con la quale, a seguito di obbligazione giuridicamente perfezionata è determinata la somma da pagare, 
determinato il soggetto creditore, indicata la ragione e la relativa scadenza e viene costituito il vincolo sulle previsioni di bilancio, 
nell'ambito della disponibilità finanziaria accertata ai sensi dell'articolo 151.

VISTO 

- la Delibera di Consiglio comunale n.27 n data 18.04.2023 di Approvazione nota di aggiornamento al 
DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE 2023-2025;

- la Delibera di Consiglio comunale n. 28 del 18.04.2023 di Approvazione Bilancio 2023-2025.



RITENUTO necessario impegnare, ai sensi dell’art.163 e 183 del D.Lgs. n.267/2000 e del principio contabile applicato 
all. 4/2 al D.Lgs. n.118/2011 e succ. modif. e integr., la somma di € 8.018,57 IVA esclusa, per € 9.782,66 iva inclusa 
secondo il seguente dettaglio,  con imputazione agli esercizi in cui le  stesse sono esigibili, 

STIMA QUOTA MESE: € 407,61 Importo IVA inclusa IMPUTAZIONE
 18.04.2023-31.12.2023 
(circa 8 MESI) 

  €  3.260,90 Cap. 01011030006022- Servizi di stenotipia

 1.01.2024-31.12.2024 
(12 MESI) 

€  4.891,32  Cap. 01011030006022- Servizi di stenotipia

01.01.2025-18.04.2025 
(4 MESI)   

  € 1.630,44 Cap. 01011030006022- Servizi di stenotipia

 TOTALE  € 9.782,66

 

DETERMINA

1. di approvare la narrativa che precede, che forma parte integrante e sostanziale del presente atto e che qui si 
intende integralmente trascritta e riportata;

2. di  affidare direttamente ex art. 36 c. 2 lett. a) d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50, come modificato dalla legge 
11.09.2020, n. 120, art. 1 c. 2 lett. a), alla società  Stenotype Emilia s.r.l. PIVA 03147140366,  avente sede legale in 
Modena alla via n. Paltrinieri, n. 22, il  servizio biennale di registrazione e trascrizione delle sedute del consiglio 
comunale di Trani, periodo 18.04.2023-18.04.2025, per costo orario di € 60,29, per una spesa complessiva totale 
stimata in € 8.018,57 IVA esclusa, per € 9.782,66 iva inclusa, secondo le modalità di cui alla trattativa diretta n. 
3527460 sul MEPA che qui si intendono integralmente trascritte.

3. Di dare atto che il valore dell'affidamento, stimato su circa n. 133 ore di servizio nel biennio 18.04.2023-
18.04.2025, è di 8.018,57 IVA esclusa, per € 9.782,66 iva inclusa, ma che l'effettivo importo discenderà dalle ore di 
lavoro effettivamente richieste e prestate.  L’importo comprensivo del valore della proroga tecnica semestrale è pari 
ad € 8500 iva esclusa.

4.  autorizzare ai sensi dell’art. 8 legge 11.09.2020, n. 120  l’esecuzione del contratto in via d’urgenza a partire 
dal 18.04.2023, ai sensi dell’articolo 32, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016, nelle more della verifica dei 
requisiti di cui all’articolo 80 del medesimo decreto legislativo, nonché dei requisiti di qualificazione previsti per la 
partecipazione alla procedura;

5. Di sottoporre il contratto a clausola risolutiva espressa operante in caso di affidamento di servizio a 
completamento del rinnovo dell’impianto della sala consiliare prima della scadenza naturale del contratto.   
6.  Di sottoporre il contratto a clausola risolutiva espressa a tale per cui, in caso di  successivo accertamento del 
difetto del possesso dei requisiti prescritti è disposta  la risoluzione dello stesso ed il pagamento in tal caso del 
corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già eseguite e nei limiti dell’utilità ricevuta, oltre 
all’applicazione di una penale pari al 10 per cento del valore del contratto
7.   Di assumere impegno di spesa di € 9.782,66 iva inclusa, ai sensi dell’art. 163 e183 del D.Lgs. n.267/2000 e 
del principio contabile applicato all. 4/2 al D.Lgs. n.118/2011 e succ. modif. e integr., come da seguente prospetto di 
dettaglio, a valere su pertinente capitolo del PEG, incluso nei centri di costo assegnati in forza dell’incarico dirigenziale 
rivestito.

Eserc. Finanz. 2023
Cap./Art.  6022 Descrizione del 

capitolo
Servizi di stenotipia

Intervento // Miss/Progr. 1.01.1.0103 PdC finanziario U.1.03.01.01.002 

Centro di costo ACL_6_AR
EA 
SEGRRETE
RIA 
GENERALE

Compet. Econ. 2023 Spesa non ricorr. no

SIOPE CIG  Z683AC769A CUP
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Creditore STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366

Causale

SERVIZIO DI  REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE DI TRANI periodo 
18.04.2023-31.12.2023

Modalità finan. Fondi di Bilancio comunale

Imp./Pren. n. Importo    €  3.260,90 IVA 
inclusa  

Frazionabile in 12 no

Eserc. Finanz. 2024
Cap./Art.  6022 Descrizione del 

capitolo
Servizi di stenotipia

Intervento // Miss/Progr. 1.01.1.0103 PdC finanziario U.1.03.01.01.002 

Centro di costo ACL_6_AR
EA 
SEGRRETE
RIA 
GENERALE

Compet. Econ. 2024 Spesa non ricorr. no

SIOPE CIG  Z683AC769A CUP

Creditore STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366

Causale

SERVIZIO DI  REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE DI TRANI periodo 
01.01.2024-31.12.2024

Modalità finan. Fondi di Bilancio comunale

Imp./Pren. n. Importo      €  4.891,32  IVA 
inclusa  

Frazionabile in 12 no

Eserc. Finanz. 2025
Cap./Art.  6022 Descrizione del 

capitolo
Servizi di stenotipia

Intervento // Miss/Progr. 1.01.1.0103 PdC finanziario U.1.03.01.01.002 

Centro di costo ACL_6_AR
EA 
SEGRRETE
RIA 
GENERALE

Compet. Econ. 2025 Spesa non ricorr. no

SIOPE CIG  Z683AC769A CUP

Creditore STENOTYPE EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366

Causale

SERVIZIO DI  REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE DI TRANI periodo 
01.01.2025-18.04.2025

Modalità finan. Fondi di Bilancio comunale

Imp./Pren. n. Importo      €  1630,44  IVA 
inclusa  

Frazionabile in 12 no

8. Di nominare, ai sensi dell’articolo 28 del Regolamento 2016/679, la società predetta Società STENOTYPE 
EMILIA S.R.L- P.IVA 03147140366, quale Responsabile esterno delle operazioni di trattamento dei dati personali di 
cui il sottoscritto è delegato dal Titolare comune di Trani, come meglio specificato nell’allegato al contratto che qui si 



intende integralmente trascritto e approvato, ancorchè non materialmente allegato ma che sarà caricato sul MEPA 
unitamente al modello di ordine dallo stesso generato, prescrivendone formale accettazione da parte del 
contraente;

9. Di dare atto che il presente provvedimento comporta  
o X impegno di spesa e, per l’effetto, la sua esecutività discende dalla previa acquisizione della attestazione di 

copertura finanziaria di spesa, ai sensi dell’articolo 151, comma 4, t.u. 267/00, nonchè
 pagamento di spesa, contestuale all’impegno assunto con il presente atto
 spesa obbligatoria per legge

o obbligazione giuridicamente perfezionata
 avente scadenza nell’esercizio in corso
 avente scadenza negli esercizi………………, con conseguente iscrizione del debito nel F.P.V. dei 

medesimi esercizi
 X avente programma dei conseguenti pagamenti compatibile con gli stanziamenti di bilancio e 

con le regole di finanza pubblica

o vincolo contrattuale da intendersi perfezionato
 con l’accettazione del presente provvedimento
 con scrittura private
 con atto pubblico amministrativo
 altro: ORDINE MEPA 

10. Di dare atto, altresì, che il presente provvedimento: 
o comporta obbligo di segnalazione all’Unità di coordinamento Nucleo Unico controlli interni per la 
sottoposizione al controllo successivo di regolarità amministrativa, in quanto rientrante in una delle seguenti tipologie:  

 Plurimi affidamenti alla medesima ditta (ultimo triennio);   

11. Di dare atto che, in ragione dei suoi contenuti, il presente provvedimento è soggetto a pubblicazione in 
Amministrazione Trasparente, ai sensi del d.leg.vo 33/2013, sezione  

 Bandi di gara e contratti voce Informazioni sulle singole procedure in formato  tabellare  e voce  Atti 
delle amministrazioni aggiudicatrici..distintamente per ogni procedura, precisandosi che sono stati 
assolti gli obblighi informativi presso il SIMOG e rispettate le disposizioni che prevedono il ricorso 
alle convenzioni CONSIP, ai Soggetti Aggregatori, ovvero al MEPA;

12. Di dare atto che il responsabile del procedimento ha preventivamente verificato ed il dirigente con la 
sottoscrizione del presente provvedimento attesta :

 la regolarità amministrativa, ai sensi dell’articolo 147 bis del d.leg.vo 267/00
 il rispetto delle misure generali e specifiche previste dal piano di prevenzione della corruzione
 l’assenza di situazioni, anche potenziali di conflitto di interesse o che impongano obblighi di 
astensione.
 L’assenza di dati personali sensibili o che comunque pongano divieti o limiti nella pubblicazione del 
presente provvedimento in albo pretorio 

Il Dirigente  
Francesco Angelo Lazzaro / INFOCERT 

SPA  
Il presente documento è sottoscritto con firma digitale - ai sensi 

degli art. 23, 25 DPR 445/2000 e art .20 e 21 D.lgs 82/2005




