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DISCIPLINARE DI GARA 
 

GARA A PROCEDURA APERTA PER L’INDIVIDUAZIONE DI SOGGETTI IDONEI ALLA COSTITUZIONE 
DI UNA COOPERATIVA DI COMUNITÀ PER LA GESTIONE DELL’HUB DI INNOVAZIONE SOCIALE 

“PORTA NOVA” 
 

AGGIUDICAZIONE CON IL CRITERIO DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIÙ VANTAGGIOSA 
VALUTATA SOLO IN BASE A CRITERI QUALITATIVI, AI SENSI DELL’ART. 95, COMMA 7, D.LGS. N. 

50/2016 

1. PREMESSE 
Con determina n. 1495 del 10.10.2022 questa Amministrazione ha deliberato di individuare 
soggetti idonei alla costituzione di una cooperativa di comunità per la gestione dell’Hub di 
innovazione sociale “Porta Nova” mediante procedura aperta telematica. 
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa valutata solo in base a criteri qualitativi, ai sensi dell’art. 95, 
comma 7, D.Lgs. n. 50/2016 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).  
Il luogo di svolgimento del servizio è il territorio del Comune di Trani (BT). 
La procedura si svolge esclusivamente attraverso l’utilizzo della Piattaforma telematica di E-
procurement EmPULIA, mediante la quale sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, 
analisi, valutazione e ammissione dell’offerta, oltre che le comunicazioni e gli scambi di 
informazioni, con le modalità tecniche richiamate di seguito, che costituiscono parte integrante e 
sostanziale del presente disciplinare di gara. 
Le modalità tecniche per l’utilizzo della Piattaforma telematica sono contenute nel successivo 
punto 13. 
Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento della Piattaforma telematica, non 
diversamente acquisibili, e ad esclusione di informazioni relative al merito del procedimento di 
gara, è possibile accedere all’Help Desk chiamando al numero verde 800900121 o scrivere alla 
seguente casella di posta elettronica: helpdesk@empulia.it. 
LE OFFERTE DEVONO ESSERE INVIATE ALLA STAZIONE APPALTANTE ESCLUSIVAMENTE TRAMITE LA 
PIATTAFORMA TELEMATICA http://www.empulia.it.  
Non saranno quindi prese in considerazione offerte pervenute con modalità diverse.  

Il Responsabile del procedimento - RUP, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Dott. Alessandro 
Nicola Attolico. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 
La documentazione di gara comprende: 
1) Bando di gara; 
2) Disciplinare di gara; 
3) Capitolato prestazionale; 
4) Progetto, Cronoprogramma e Quadro Economico Generale; 
5) Istanza di partecipazione alla gara con Modello di Dichiarazione Sostitutiva; 
6) DGUE; 
La documentazione di gara è disponibile sul sito internet: http://www.empulia.it 

2.2 CHIARIMENTI 



 

 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 
da inoltrare per mezzo della apposita funzione presente sulla piattaforma EmPULIA, 
nell’interfaccia della presente procedura almeno 5 giorni prima della scadenza del termine fissato 
per la presentazione delle offerte.  
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Non sono 
ammessi chiarimenti telefonici. 

2.3 COMUNICAZIONI 
Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 
elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate per mezzo della relativa funzionalità presente sulla piattaforma Empulia, 
nell’interfaccia della presente procedura.  
Nel caso di malfunzionamento della piattaforma Empulia le comunicazioni verranno effettuate 
all’indirizzo PEC della stazione appaltante dirigente.udp@cert.comune.trani.bt.it e all’indirizzo 
PEC indicato dai concorrenti nella documentazione di gara, oppure, solo per i concorrenti aventi 
sede in altri Stati membri, all’indirizzo di posta elettronica. 
Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 
diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 
comunicazioni. In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o 
consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al 
mandatario si intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o 
consorziati. 
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici ausiliari. 

3. OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO E IMPORTO 
La presente procedura ha per oggetto l’individuazione di soggetti idonei alla costituzione di una 
Cooperativa di Comunità per la gestione dell’Hub di innovazione sociale “Porta Nova”, costituito 
da un unico lotto trattandosi di servizio integrato. 
L’Hub di innovazione sociale “Porta Nova” è un luogo-chiave dove far convergere le esigenze di 
condivisione, collaborazione, creazione ed espressione provenienti da tutta la comunità cittadina, 
e dal quale dar vita ad un sistema armonico di imprenditoria sociale, finalizzato alla ricezione dei 
bisogni sociali più diversi, e alla loro rielaborazione in chiave comunitaria e proattiva, con un 
“prodotto finale” in grado di soddisfare, appunto, il bisogno sociale stesso, sino a farlo diventare 
good practice  a disposizione di un’intera comunità. Come da Progetto ammesso a finanziamento per 
la Misura FSE, nelle strutture dell’Hub “Porta Nova” l’Amministrazione comunale intende realizzare:  

● la Rete cittadina dell'ospitalità extra alberghiera;   

● la promozione di un “marchio di sostenibilità ambientale” delle attività turistiche; 

● la Reception del sistema di ospitalità diffusa del centro storico;   

● una “Portineria” di comunità;  

● un “Eco-bike Hostel” con Residenze Creative ed artistiche;   

● un Ufficio di comunità dedicato allo smart working di prossimità;  

● Percorsi di formazione su economia civile, turismo sostenibile, inclusività sociale;  

● Percorsi di animazione territoriale con Eventi Culturali, Workshop tematici e una web radio;  
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● un laboratorio partecipato per la realizzazione di arredi, suppellettili e altri manufatti 
attraverso il riutilizzo di materiale di recupero. 

Tutte queste attività sono caratterizzanti e proprie del Terzo settore, delle Associazioni di 
volontariato, delle Cooperative e degli Enti senza scopo di lucro; proprio a loro la Città di Trani 
intende affidarne la gestione, per il loro radicamento nel territorio, per la conoscenza dei bisogni 
sociali della comunità cittadina, per la loro esperienza e capacità di “fare rete” al fine di rispondere 
alle più diverse esigenze dei singoli e delle comunità. 

Trattandosi di più ambiti e settori di operatività materiale, il soggetto gestore del progetto “Trani 
Hub Porta Nova” dovrà avere la forma giuridica della “Cooperativa di comunità” di cui alla Legge 
Regionale n. 23 del 20.05.2014, contando su una comprovata capacità di valorizzare le competenze 
della popolazione residente, delle tradizioni culturali e delle risorse territoriali, che dovrà essere 
mirato a perseguire lo scopo di soddisfare i bisogni della comunità locale, migliorandone la qualità, 
sociale ed economica, della vita, attraverso lo sviluppo di attività economiche eco-sostenibili, 
finalizzate alla produzione di beni e servizi, al recupero di beni ambientali e monumentali, alla 
creazione di offerta di lavoro e alla generazione e ri-generazione, in loco, di capitale “sociale”. 

La gestione dell’hub di innovazione sociale dovrà avvenire a prescindere dalla presenza di 
finanziamenti e/o contributi pubblici previa costituzione di una cooperativa di comunità deputata 
a tale scopo. 

L’hub di innovazione sociale è assistito da un finanziamento pubblico iniziale concesso dalla 
Regione Puglia nell’ambito del POR PUGLIA FESR – FSE 2014–2020 – ASSE PRIORITARIO III – AZIONE 
2 – ASSE PRIORITARIO IX – AZIONE 9.3 PROGRAMMA REGIONALE “PUGLIASOCIALEIN”  - 
INTERVENTO “HUB DI INNOVAZIONE SOCIALE” per un importo complessivo di €. 158.196,72 IVA 
esclusa per un periodo di 24 mesi come risulta dalla seguente tabella: 

 

Tabella n. 1 – Oggetto dell’affidamento e dotazione finanziaria iniziale 

n. Descrizione servizi Importo al netto dell’IVA 

1 
Progettazione dei diversi interventi richiesti, loro realizzazione 
e diffusione dei risultati in itinere e finali (rif. Quadro 
Economico Generale – parte FSE e Capitolato Prestazionale) 

€ 158.196,72 

 Totale (IVA inclusa) € 193.000 

La Cooperativa di comunità potrà utilizzare il suddetto finanziamento della Regione Puglia ed 
eventuali ulteriori finanziamenti e/o contributi esclusivamente nell’ambito delle finalità statutarie 
provvedendo alla opportuna rendicontazione nei modi e nei termini indicati dai rispettivi 
disciplinari di incarico rimanendo a suo carico ogni conseguenza diretta e/o indiretta legata alla 
errata e/o tardiva gestione dei fondi e/o rendicontazione degli stessi. 

 

4. DURATA, OPZIONI E RINNOVI 

4.1 DURATA 
La cooperativa di comunità sarà costituita a tempo indeterminato. La gestione della iniziale 
dotazione finanziaria a valere sul POR PUGLIA FESR – FSE 2014–2020 – ASSE PRIORITARIO III – 
AZIONE 2 – ASSE PRIORITARIO IX – AZIONE 9.3 PROGRAMMA REGIONALE “PUGLIASOCIALEIN”  - 
INTERVENTO “HUB DI INNOVAZIONE SOCIALE” dovrà terminare inderogabilmente alla data del 
31.12.2023, termine fissato per la realizzazione di tutte le attività di progetto dalla Regione Puglia. 



 

 

4.2 OPZIONI E RINNOVI 
I soggetti non selezionati nella prima fase potranno, in ogni caso, entrare a far parte delle 
Cooperativa di comunità in una fase successiva, nel rispetto delle norme di cui all’Atto Costitutivo 
ed allo Statuto della medesima. 
 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 
PARTECIPAZIONE 
I soggetti interessati, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara 
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei 
requisiti prescritti dai successivi articoli. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  
È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel 
prosieguo, aggregazione di imprese di rete). 
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  
È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare 
offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 
I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in 
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio 
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate 
designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare 
un altro soggetto per l’esecuzione. 
Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del 
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 
compatibile. In particolare: 
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete-soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. 
L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione 
alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti 
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare 
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo 
comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara 
ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 
sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione, l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento 
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione 
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 
dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’affidamento (cfr. 
Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 
Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 



 

 

assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-
associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di 
imprese di rete.  
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza 
soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, 
invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di 
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste 
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando 
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 
preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la 
qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una 
procedura concorsuale. 
 

6. REQUISITI GENERALI  
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 
all’art. 80 del Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 
53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
L’affidamento della gestione dell’Hub è incompatibile con l'esercizio contestuale di funzioni 
pubbliche nei settori della Giustizia e della Sicurezza Pubblica. 
Non possono comunque presentare la propria candidatura, né in forma singola, né nella qualità di 
membri degli organi rappresentativi degli ETS: 
a. I membri del Governo e del Parlamento, anche Europeo, Presidenti di Regione, Province, Sindaci, 
Assessori, Consiglieri regionali, provinciali e comunali, nonché loro coniugi, ascendenti, parenti ed 
affini fino al terzo grado degli stessi; 
b. I membri degli organismi dirigenti comunitari, nazionali, regionali, locali di partiti e movimenti 
politici, liste civiche, associazioni sindacali o di categoria;  
c. Persone che siano state colpite da provvedimenti restrittivi della libertà personale, così come 
loro coniugi, ascendenti, discendenti, parenti ed affini fino al terzo grado degli stessi. 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. black list di 
cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia 
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena l’esclusione dalla gara, essere in possesso, 
dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero 
dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in l. 122/2010) 
oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 
dicembre 2010. 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 
devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 
febbraio 2016. 
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente disciplinare. 
 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
Possono partecipare alla presente procedura i seguenti soggetti, purché non aventi scopo di lucro: 
- Enti del Terzo Settore (art. 4, D. Lgs. n.  117/2017) aventi sede legata alla comunità di riferimento 
(Provincia BAT); 

 - Associazioni di promozione sociale; 



 

 

 - Organizzazioni di volontariato; 
 - Enti filantropici; 
- Imprese sociali, ivi incluse le Cooperative sociali;  
- Reti associative; 
- Società di mutuo soccorso; 
- Associazioni riconosciute e non riconosciute, Fondazioni, altri Enti di carattere privato diversi 
dalle società, costituiti per il perseguimento, senza scopo di lucro, di finalità civilistiche, 
solidaristiche e di utilità sociale, mediante lo svolgimento, in via esclusiva o principale, di una o più 
attività di interesse generale in forma di azione volontaria o di erogazione gratuita di denaro, beni 
o servizi, o di mutualità o di produzione o scambio di beni o servizi, che svolgano attività di 
interesse generale. 
  
Si considerano di interesse generale, se svolte in conformità alle norme particolari che ne 
disciplinano l’esercizio, le attività aventi ad oggetto le azioni, gli interventi e le prestazioni elencate 
all’art. 5, comma 1, del D.Lgs. n. 117/2017. 
 
- Persone fisiche, aventi residenza nella comunità di riferimento (Provincia BAT);  
- Enti pubblici ed Enti locali, aventi sede nella comunità di riferimento (Provincia BAT). 
 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  
a) Possesso di adeguata consistenza economica a garanzia della gestione delle attività da 

realizzarsi nell’Hub da dimostrare mediante: 
1) STATUTO E ATTO COSTITUTIVO, ULTIMO BILANCIO o rendiconto approvato, 

ORGANIGRAMMA DEL DIRETTIVO; 
2) dichiarazione sostitutiva di certificazione attestante adeguata consistenza economica a 

garanzia della gestione delle attività da realizzarsi nell’Hub. 

7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICO ORGANIZZATIVA 
a)  Esperienza documentata di co-progettazione e/o partecipazione alla gestione progetti relativi 

agli ambiti di operatività del progetto “Trani Hub Porta Nova”. Nel processo di valutazione, si 
terrà conto  
 

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI 
DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire 
le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.  
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica 
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei 
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo 
di capofila che deve essere assimilata alla mandataria. 
I requisiti di idoneità professionale devono essere posseduti da: 
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
I requisiti di capacità economica e finanziaria di cui al punto 7.2 devono essere posseduti da: 
a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 
medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
I requisiti di capacità tecnica di cui al punto 7.3 possono essere soddisfatti cumulativamente. 



 

 

 

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI 
STABILI  

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati. 
Il requisito di idoneità professionale di cui al punto 7.1 deve essere posseduto dal consorzio e 
dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 
del Codice, devono essere posseduti: 
a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio 

medesimo;  
b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, 

oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici i quali vengono computati 
cumulativamente in capo al consorzio. 

8. AVVALIMENTO  
Ai sensi dell’art. 89 89, comma 4, del d.lgs. n. 50 del 2016 non è ammesso l’avvalimento.  

9. SUBAPPALTO 
Non è ammesso il subappalto.  

10. GARANZIE 

10.1 GARANZIA PROVVISORIA 

Ai sensi dell’art. 1, comma 4, della legge n. 120/2020 di conversione con modificazioni, del decreto-legge 
16 luglio 2020, n. 76, recante «Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali» (Decreto 
Semplificazioni) non è richiesta alcuna garanzia provvisoria per la partecipazione alla gara. 

10.2 GARANZIA DEFINITIVA 
Ai sensi dell’articolo 103, comma 1, del D.Lgs. 50/2016, nella presente fattispecie l’affidatario è tenuto al 
versamento del 10% del valore dell’intera gara. 
 

1) Detta garanzia fidejussoria deve essere conforme allo schema tipo 1.2 del D.M. 12/3/2004, n. 123. 
2) La garanzia fidejussoria è prestata con durata non inferiore a dodici mesi successivi alla data prevista 

per la ultimazione delle prestazioni, fissata al 31.12.2023 come determinato dalla Regione Puglia; essa 
è presentata in originale alla Stazione appaltante prima della formale sottoscrizione del contratto. 

3) La cauzione viene prestata a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del 
risarcimento dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse, nonché a 
garanzia del rimborso delle somme pagate in più all’appaltatore rispetto alle risultanze della 
liquidazione finale, salva comunque la risarcibilità del maggior danno. 

4) Le stazioni appaltanti hanno il diritto di valersi della cauzione per l’eventuale maggiore spesa sostenuta 
per il completamento delle prestazioni nel caso di risoluzione del contratto disposta in danno 
dell’appaltatore. Le stazioni appaltanti hanno il diritto di valersi della cauzione per provvedere al 
pagamento di quanto dovuto all’appaltatore per le inadempienze derivanti dalla inosservanza di 
norme e prescrizioni dei contratti collettivi, delle leggi e dei regolamenti sulla tutela, protezione, 
assicurazione, assistenza e sicurezza fisica dei lavoratori. 

5) La garanzia fidejussoria è tempestivamente reintegrata qualora, in corso d’opera, sia stata 
incamerata, parzialmente o totalmente, dall’Amministrazione ed in caso di inottemperanza la 
reintegrazione si effettua a valere sui ratei di prezzo da corrispondere all’appaltatore; in caso di 
variazioni al contratto per effetto di successivi atti di sottomissione, la medesima garanzia può essere 
ridotta in caso di riduzione degli importi contrattuali, mentre non è integrata in caso di aumento degli 
stessi importi fino alla concorrenza di un quinto dell’importo originario. 

6) La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell’affidamento e l’acquisizione della 
cauzione provvisoria da parte del soggetto appaltante che può avvalersi della facoltà di aggiudicare 
l’appalto al concorrente che segue nella graduatoria ai sensi dell’art. 103, comma 3, del D.Lgs. 



 

 

50/2016. 
La cauzione verrà svincolata nei modi previsti all’art.103, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016. 
Resta convenuto che la cauzione rimarrà in tutto o in parte vincolata, a garanzia dei diritti dei creditori che 
abbiano tempestivamente attivato i rituali atti impeditivi a seguito degli avvisi di cui all’art. 218 del DPR 
207/2010. La mancata costituzione della garanzia entro il termine fissato dalla Stazione appaltante per la 
stipulazione del contratto determinerà la revoca dell’affidamento e l’acquisizione della cauzione provvisoria da 
parte della Stazione appaltante, che aggiudicherà l’appalto al concorrente che segue in graduatoria. 
La cauzione definitiva costituita mediante fidejussione bancaria o assicurativa dovrà prevedere 
espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la sua 
operatività entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante. 

7) La garanzia deve essere integrata ogni volta che l’Ente Appaltante abbia proceduto alla sua 
escussione, anche parziale. 

11. SOPRALLUOGO 

Nella fase di aggiudicazione non è richiesto alcun sopralluogo.  
 

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 
Documentazione attestante il versamento a favore dell’ANAC secondo le modalità, nella misura 
indicata ed in conformità alle istruzioni riportate sul sito www.anac.it in ragione della dotazione 
finanziaria iniziale a valere sul POR PUGLIA FESR – FSE 2014–2020 – ASSE PRIORITARIO III – AZIONE 
2 – ASSE PRIORITARIO IX – AZIONE 9.3 PROGRAMMA REGIONALE “PUGLIASOCIALEIN”  - 
INTERVENTO “HUB DI INNOVAZIONE SOCIALE”. 
 
La contribuzione avviene con le seguenti modalità: 

-  online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. Per 
eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e seguire le 
istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  A riprova dell'avvenuto 
pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e allegare all’offerta, 
all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione; 

- in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso 
tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
bollettini. Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale 
all’offerta. 

 Si ribadisce che a comprova dell’avvenuto pagamento, gli operatori economici dovranno 
allegare all’offerta, copia della ricevuta di pagamento on-line trasmessa via posta elettronica 
dall’Autorità nell’ipotesi di pagamento mediante carta di credito oppure l’originale dello 
scontrino rilasciato nell’ipotesi di pagamento in uno dei punti vendita abilitati Lottomatica. 
 

Determinerà l’esclusione dalla procedura di gara il mancato pagamento del contributo entro il 
termine decadenziale di partecipazione alla gara. 
 

13. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
Per partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono inviare 
la propria offerta telematica tramite il Portale EmPULIA (www.empulia.it), Centrale di acquisto 
territoriale della Regione Puglia, entro i termini previsti dal bando di gara, secondo la seguente 
procedura (N.B. Poiché potrebbero intervenire variazioni sulle modalità di utilizzo della 
piattaforma telematica, s’invita la ditta interessata a consultare le “linee guida” per gli operatori 
economici disponibili sul portale di EmPULIA): 
1. registrarsi al Portale tramite l’apposito link “Registrati ora!” presente sulla home page del 
Portale stesso.  La registrazione fornirà – entro le successive 6 ore – tre credenziali personali 

http://www.anac.it/


 

 

(codice d’accesso, nome utente e password) per ogni operatore economico registrato, necessarie 
per l’accesso e l’utilizzo delle funzionalità del Portale: tali credenziali saranno recapitate 
all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante, così come dichiarato all’atto della 
registrazione. Tale operazione va effettuata almeno 72 ore prima della data di scadenza per la 
presentazione delle offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso. 
La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla gara, è ad 
esclusivo rischio del concorrente se la registrazione al Portale è effettuata successivamente al 
termine temporale sopra indicato. 
In caso di smarrimento, è sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite 
funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?” 
presenti sulla homepage del Portale. 
Il codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema sono immodificabili, la password invece 
può essere modificata in qualunque momento tramite l’apposito link “opzioni”. La lunghezza 
massima della password è di 12 caratteri. 
Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso” 
all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante così come risultante dai dati presenti sul 
Portale EmPULIA. 
È facoltà della stazione appaltante effettuare le suddette comunicazioni mediante altro strumento 
telematico (PEC o fax). 
Si invitano gli operatori economici ad indicare - in fase di registrazione - un indirizzo di posta 
elettronica, preferibilmente certificata, quale indirizzo di posta elettronica del legale 
rappresentante. 
2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziali sopra citate e cliccando su “ACCEDI”. 
3. Cliccare sulla sezione “BANDI”. 
4. Cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “BANDI PUBBLICATI”: si aprirà l’elenco di tutti i 
bandi pubblicati. 
5. Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO” in corrispondenza del bando di 
gara oggetto della procedura. 
6. Visualizzare gli atti di gara con gli eventuali allegati (presenti nella sezione ATTI DI GARA) e gli 
eventuali chiarimenti pubblicati. 
7. Cliccare sul pulsante “PARTECIPA” per creare la propria offerta (tale link scomparirà 
automaticamente al 
raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione delle offerte). 
8. Compilare la sezione “BUSTA DOCUMENTAZIONE” (contenente la documentazione 
amministrativa) redatta secondo quanto indicato nel presente documento. 
9. Inserire, a pena di esclusione, nella sezione BUSTA TECNICA la propria offerta TECNICA, 
predisposta secondo quanto indicato nel presente documento, firmata digitalmente, a pena di 
esclusione, cliccando sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il relativo documento. Si raccomanda di 
prestare massima attenzione ad inserire l’offerta tecnica sottoscritta con firma digitale, che è 
richiesta a pena di esclusione, posto che il sistema consente di caricare un documento in formato 
.pdf anche se sprovvisto di firma digitale. Nel caso in cui fosse necessario inserire ulteriore 
documentazione tecnica bisognerà cliccare su “Inserisci allegato” indicando nel campo 
“Descrizione” il contenuto del documento allegato e cliccare sul pulsante “Allegato” per eseguire 
il caricamento (upload) del documento sulla piattaforma. 
10. Cliccare su INVIA, verificare la correttezza della propria offerta ed il corretto caricamento degli 
allegati nella maschera di riepilogo che apparirà a video, ed infine cliccare su INVIA per inviare la 
propria offerta: al termine dell’invio si aprirà una pagina riproducente l’offerta inviata, completa 
di data di ricezione e protocollo attribuito dal sistema. È possibile stampare tale pagina cliccando 
sull’icona della stampante posta in alto a sinistra. 
È sempre possibile verificare direttamente sul Portale il corretto invio della propria offerta 
seguendo la seguente procedura: 



 

 

a. inserire i propri codici di accesso; 
b. cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO”; 
c. cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC. COLLEGATI” in corrispondenza del bando 
di gara oggetto della procedura; 
d. cliccare sulla riga blu dove è riportata la scritta “OFFERTE” e visualizzare la propria OFFERTA. 
Dalla stessa maschera è possibile visualizzare se l’offerta è solo salvata o anche inviata (in tale 
ultimo caso si potrà visualizzare anche il numero di protocollo assegnato). Si evidenzia inoltre che, 
al fine di consentire una più facile consultazione all'operatore economico, nella sezione “BANDI A 
CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali si è mostrato 
interesse, cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA”. L'operatore economico ha la 
facoltà di presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti; in caso di 
raggruppamenti temporanei di imprese e consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48 co. 8 del 
D.Lgs. 50/16, l’offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale rappresentante 
dell’impresa che assumerà il ruolo di capogruppo, a ciò espressamente delegato da parte delle 
altre imprese del raggruppamento/consorzio; a tal fine, le imprese raggruppande/consorziande 
dovranno espressamente delegare, nell’istanza di partecipazione, la capogruppo, essendo in 
possesso di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara. La stazione 
appaltante non risponde di disguidi o deficit di funzionamento delle trasmissioni dei documenti di 
gara in via telematica. Ogni singolo file, inserito nella documentazione allegata deve essere 
sottoscritto, A PENA DI ESCLUSIONE, con apposizione di firma digitale del legale rappresentante (o 
di altro soggetto legittimato), rilasciata da un Ente accreditato presso l’Agenzia per l’Italia Digitale 
(ex DigitPA); l’elenco dei certificatori è accessibile all’indirizzo http://www.agid.gov.it/identita-
digitali/firme-elettroniche/certificatori-attivi. Per l’apposizione della firma digitale i concorrenti 
devono utilizzare un certificato qualificato non scaduto di validità, non sospeso o revocato al 
momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne la corretta apposizione con gli strumenti allo 
scopo messi a disposizione dal proprio Ente certificatore. 
È possibile ricevere assistenza in merito all’attività di registrazione durante i giorni feriali – sabato 
escluso – dalle ore 10.00 alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 18.00 inviando all’HELP DESK 
TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@empulia.it o chiamando al numero verde 
800900121.   
Si avvisa che i concorrenti che desiderano essere eventualmente assistiti per l’invio dell’offerta, 
dovranno richiedere assistenza almeno 2 (due) giorni prima dalla scadenza e comunque negli orari 
nei quali è attivo il servizio di help desk. 
L’invio on-line dell’offerta telematica è ad esclusivo rischio e pericolo del mittente: per tutte le 
scadenze temporali relative alle gare telematiche, l’unico calendario e l’unico orario di riferimento 
sono quelli di sistema. Il sistema rifiuterà le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti 
per la presente procedura, informando l’impresa con un messaggio di notifica ed attraverso 
l’indicazione dello stato dell’offerta come “Rifiutata”. Qualora, entro il termine previsto dal bando 
di gara, una stessa ditta invii più offerte telematiche, sarà presa in considerazione ai fini della 
presente procedura solo l’ultima offerta telematica pervenuta, che verrà considerata sostitutiva di 
ogni altra offerta telematica precedente. 
Si invitano gli operatori partecipanti a controllare, prima dell’inoltro dell’istanza e/o offerta, la 
pagina del portale www.empulia.it all’interno del Bando relativo alla procedura di gara in oggetto 
per verificare la presenza di eventuali chiarimenti di ordine tecnico. 
N.B.: 
- La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA è compiuta quando il concorrente 
visualizza 
un messaggio del sistema che indica la conferma del corretto invio dell’offerta. Comunque, il 
concorrente 
può verificare lo stato della propria offerta (In lavorazione/Salvato/Inviato) accedendo nella 
propria area di 



 

 

lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara; 
- La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a 7 MByte.  
Per quanto riportato nel presente disciplinare si precisa che: 
1. per Portale si intende il Portale EmPULIA raggiungibile all’indirizzo Internet www.empulia.it, 
dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della Centrale di acquisto 
territoriale della Regione Puglia denominata EmPULIA; 
2. per offerta telematica si intende l’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza 
della documentazione amministrativa, dell'offerta tecnica, e di ogni ulteriore eventuale allegato. 
Si evidenziano di seguito le seguenti prescrizioni vincolanti per ciascun fornitore: 
a. utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet rispondente ai requisiti minimi indicati 
nella sezione FAQ del portale EmPULIA; 
b. non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri speciali; 
c. non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi e caratteri 
speciali; 
d. utilizzare nomi brevi e senza accenti, apostrofi e caratteri speciali per nominare i documenti 
inviati o creati tramite il Portale.  
 
L’imposta di bollo dovuta per la presentazione della candidatura dovrà essere assolta in modo virtuale 
mediante l’utilizzo di modello F23 dell’importo di € 16,00, con indicazione nella descrizione del CIG della 
gara. 

 

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 
l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 
quelle afferenti all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 
istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 
finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 
attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione 
e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:  
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 
- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 
domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 
impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, 
solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 
presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno 
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 
4 del Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 
la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 
perentorio a pena di esclusione. 



 

 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 
invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti e dichiarazioni presentati.  

15. CONTENUTO DELLE BUSTE TELEMATICHE – BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA  
La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché la 
documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 
All’interno del percorso disponibile nel dettaglio della procedura, l’operatore economico dovrà 
indicare la forma di partecipazione alla presente procedura ed inserire la documentazione 
amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi punti. 

15.1  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE  
La domanda di partecipazione, che si riterrà valida ed efficace esclusivamente se firmata 
digitalmente con marca temporale,  contiene tutte le seguenti informazioni e dichiarazioni. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 
partecipa in nome e per conto proprio. 
La domanda è sottoscritta: 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione 
di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 
soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di 
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 
partecipano alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, 
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna 
delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 
comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
Il concorrente allega: 
a) copia conforme all’originale della procura.  



 

 

15.2  DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture 
e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche messo a disposizione sul sito della stazione 
appaltante secondo quanto di seguito indicato.  
Parte I – Informazioni sulla procedura di affidamento e sull’amministrazione aggiudicatrice o 
ente aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di affidamento. 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle 

c.d. “black list” 
1) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi 

del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 
78/2010, conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda 
di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza 
di autorizzazione inviata al Ministero. 

Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente 
disciplinare (Sez. A-B-C-D). 
Si ricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al d.lgs. 19 aprile 
2017 n. 56, ciascun soggetto che compila il DGUE allega una dichiarazione integrativa in ordine 
al possesso dei requisiti di all’art. 80, comma 5 lett. f-bis e f-ter del Codice. 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 
direttamente la sezione «α» ovvero compilando quanto segue:  
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui par. 

7.1 del presente disciplinare;  
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria 

di cui al par. 7.2 del presente disciplinare;  
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica 

di cui al par. 7.3 del presente disciplinare; 
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualità e 

norme di gestione ambientale. 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 Il DGUE deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta;  
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 
commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 
Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

15.3  DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

15.3.1 Dichiarazioni integrative 
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 

445/2000, con le quali: 



 

 

1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e 
f-ter) del Codice; 

2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, 
comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del Codice, ovvero indica 
la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in 
modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara;  

4. accetta, ai sensi dell’art. 100, comma 2 del Codice, i requisiti particolari per l’esecuzione 
del contratto nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario; 

Per gli operatori non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia 
5. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, 

comma 2, e 53, comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la 
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge; 

6. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 
stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 
partecipazione alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti 
la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica 
e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte 
anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà 
essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del 
Codice; 

7. di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a rimborsare alla Stazione appaltante, entro il 
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione, le spese relative alla pubblicazione del 
bando e dell’avviso sui risultati della procedura di affidamento, ai sensi dell’art. 216, 
comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20); 

8. di essere a conoscenza che la Stazione appaltante si riserva di procedere d’ufficio a 
verifiche anche a campione, anche ex post, in ordine alla veridicità della dichiarazione; 

9. di conoscere e di accettare la clausola espressa che prevede, fatta salva la facoltà prevista 
dall'art. 32 del D.L. 26/6/2014 n. 90 convertito nella legge 11/8/2014 n. 114, la risoluzione 
immediata del contratto/atto di concessione ovvero la revoca dell'autorizzazione al 
subcontratto, qualora dovessero essere comunicate dalla Prefettura di Barletta Andria 
Trani le informazioni interdittive di cui all'art. 91 decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 
159. Qualora il contratto/atto concessorio sia stato stipulato/rilasciato nelle more 
dell'acquisizione delle informazioni dei Prefetti, sarà applicata, a carico del soggetto 
destinatario dell'informativa interdittiva successiva, anche una penale nella misura del 
15% del valore/canone complessivo del contratto/atto concessorio. Il Comune di Trani 
potrà detrarre automaticamente l'importo delle predette penali dalle somme dovute, ai 
sensi dell'art. 94, comma 2, del D.lgs n. 159/2011, in occasione della prima erogazione 
utile in caso di contratti di appalto per l’esecuzione di lavori, servizi e forniture, ovvero 
provvederà al corrispondente addebito nei confronti del concessionario nel caso di stipula 
di atti concessori. 

10. di conoscere e di accettare la clausola risolutiva espressa che prevede, fatta salva la 
facoltà prevista dall'art. 32 del D.L. 26/6/2014 n. 90 convertito nella legge 11/8/2014 n. 
114, la risoluzione/revoca immediata del contratto/atto di concessione ovvero la revoca 
dell'autorizzazione al subappalto o subcontratto, in caso di grave e reiterato 
inadempimento delle disposizioni in materia di collocamento, igiene e sicurezza sul lavoro 
anche con riguardo alla nomina del responsabile della sicurezza e di tutela dei lavoratori 
in materia contrattuale.  
A tal fine si considera, in ogni caso, inadempimento grave:  
1) la violazione di norme che ha comportato il sequestro del luogo di lavoro, convalidato 



 

 

dall'autorità giudiziaria;  
2) l'inottemperanza alle prescrizioni imposte dagli organi ispettivi;  
3) l'impiego di personale della singola impresa non risultante dalle scritture o da altra 
documentazione obbligatoria in misura pari o superiore al 15% del totale dei lavoratori 
regolarmente occupati. 

11. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 
30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei 
diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto legislativo. 

Per gli operatori ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 
186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 
12.  indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i 

seguenti estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di 
autorizzazione a partecipare alle gare nonché dichiara di non partecipare alla gara quale 
mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti 
al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 
186 bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267. 

Le suddette dichiarazioni, di cui ai punti da 1 a 15, potranno essere rese o sotto forma di 
allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima 
debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore 
della domanda di partecipazione 

15.3.2 Documentazione a corredo 
Il concorrente allega: 
1. Statuto e atto costitutivo, ultimo bilancio o rendiconto approvato, organigramma del 

direttivo, unitamente a copia del documento di identità del legale rappresentante; 
2. curriculum del Soggetto candidato, contenente analitica indicazione delle esperienze di 

co-progettazione e/o partecipazione a progetti relativi agli ambiti di operatività del 
progetto “Trani Hub Porta Nova”; 

3. dichiarazione in ordine al Codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante 
con deliberazione di G.C.n. 6 del 28/01/2016 reperibile sul sito internet: 
http://www.comune.trani.bt.it/-Amministrazione Trasparente; 

4. PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al 
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi 
dell’art. 49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria;  

5. Dichiarazione di accettazione del protocollo di legalità sottoscritto tra il Comune di Trani 
e la Prefettura di Barletta Andria Trani; 

6. Ricevuta di avvenuto pagamento della contribuzione dovuta all’ANAC, digitalizzata 
tramite scanner e firmata digitalmente, dovuta dal Soggetto partecipante, ai sensi dell’art. 
1, comma 67, della L. n. 266/2005, per la partecipazione alla presente gara. Il pagamento 
dovrà essere effettuato entro il termine di ricevimento delle offerte, pena l’esclusione 
dalla gara. 

7. Ricevuta di avvenuto pagamento dell’imposta di bollo virtuale dell’importo di € 16,00; 
 

15.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al 
punto Errore. L'origine riferimento non è stata trovata.. 
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata.  
-  dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero 



 

 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila.  
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, ovvero 

la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 
-  dichiarazione attestante: 

a. l’operatore al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo 
ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del 
Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa 
qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 
mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio, 
ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici riuniti o consorziati. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 

privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 
82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 
quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 
di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, 
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può 
ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 
di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 
ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 
forme del RTI costituito o costituendo: 
- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 
d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 
alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti 
del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 



 

 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora 
il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del d.lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico 
o scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 
del d.lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 
contratto di rete, attestanti: 
a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 
c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria 
con scrittura privata. 
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 
dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo Errore. L'origine riferimento non è stata trovata. 
potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali 
sezioni interne alla domanda medesima. 

16. CONTENUTO DELLA BUSTE TELEMATICHE - BUSTA B – OFFERTA TECNICA PROGETTUALE 
Al secondo step del percorso guidato l’operatore economico deve inserire nell’apposito campo 
l’Offerta tecnica: 
La busta telematica “B – Offerta tecnica” contiene, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

• un file nominato “INDICE ANALITICO” contenente l’elencazione della 
documentazione/elaborati presentati; 

• un file nominato “RELAZIONE OPERATIVA ANALITICA”; 

• i costi della sicurezza ai sensi dell’art. 95, co. 10 del D.Lgs. n. 50/2016.  
 
La Relazione Operativa Analitica, con valorizzazione ed implementazione del Progetto stesso e 
modalità di attuazione del cronoprogramma – così come approvati dalla Regione Puglia -  dovrà 
essere costituita da una relazione  dettagliata  attraverso la quale il partecipante dimostri di 
conoscere approfonditamente il Progetto così come approvato dalla Regione, di fare propri gli 
obiettivi generali  del  Progetto, di condividere le finalità  di tutte  le attività previste, di essere in 
grado di gestire le attività, immaginando orari  e modalità   di  fruizione,  temporaneità  o  continuità  
delle  stesse, di programmare la destagionalizzazione delle attività anche in continuità ed in 
considerazione di tutti gli eventi che esprimono i tratti identitari e culturali del territorio; di 
prevedere i tempi di raggiungimento dell’auto-sostenibilità economica del progetto, anche per 
quanto attiene eventuali interventi di manutenzione e/o di ristrutturazione dell’immobile; di 
proporre un eventuale (non obbligatorio) cofinanziamento in danaro o in natura. 

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 
valutata solo in base a criteri qualitativi ai sensi dell'art. 95, comma 7, del D.lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii. 
La valutazione dell’offerta tecnica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi. 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 100 



 

 

TOTALE 100 

17.1  CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione di seguito elencati. 
 
Comprovata esperienza di coprogettazione/gestione di Progetti già realizzati, in almeno uno dei 4 
ambiti previsti per l’Hub Porta Nova  da 1 a 10 max 

Partecipazione come Capofila/membri della Rete a Progetti già realizzati, in almeno uno 
dei 4 ambiti previsti per l’Hub Porta Nova da 1 a 20 max 

Curriculum specifico del Direttivo del Soggetto Candidato 
 da 1 a 10 max 

Storicità ed affidabilità del Soggetto candidato 
 da 1 a 5 max 

Numero ed esito positivo documentato di precedenti esperienze di coprogettazione, 
gestione o co-gestione di progetti con le PP.AA., specie della BAT 
 

da 1 a 5 max 

Numero ed esito positivo documentato di precedenti esperienze di partecipazione a bandi 
emanati dalle PP.AA, specie della BAT, in tema di inclusione, benessere sociale, 
partecipazione… 
 

da 1 a 5 max 

Modalità di gestione dei singoli segmenti di servizio e coerenza nella logica progettuale 
da 1 a 15 max 

Modalità di gestione dello start-up e delle relazioni con l’utenza 
da 1 a 10 max 

Offerte migliorative per l’erogazione del servizio 
da 1 a 10 max 

Collaborazione con la rete dei servizi e delle agenzie territoriali 
 da 1 a 10 max 

 
Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 
40/100 punti per il punteggio tecnico complessivo. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso 
in cui consegua un punteggio inferiore alla predetta soglia.  

17.2  METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
DELL’OFFERTA TECNICA 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale, è determinato 
sulla base della media dei coefficienti variabili da zero ad uno attribuiti discrezionalmente da 
ciascun commissario. 
A ciascuno degli elementi quantitativi è assegnato un punteggio sulla base di un coefficiente, 
variabile tra zero e uno, definito mediante il metodo dell’interpolazione lineare. 
Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare il relativo punteggio è assegnato, 
automaticamente e in valore assoluto, sulla base della presenza o assenza nell’offerta, 
dell’elemento richiesto.  

17.3  METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 
La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, 
procederà, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio 
secondo il seguente metodo: aggregativo compensatore. 
 
Il punteggio è, quindi, dato dalla seguente formula: 

Pi = Cai x Pa + Cbi x Pb+….. Cni x Pn 

dove 
Pi = punteggio concorrente i; 



 

 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 
Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 
....................................... 
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 
Pa = peso criterio di valutazione a; 
Pb = peso criterio di valutazione b; 
…………………………… 
Pn = peso criterio di valutazione n. 
Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente 
ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si 
applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula 
non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederà ad 
assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo criterio il massimo 
punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente. 
Se nel punteggio tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, non è 
prevista la doppia riparametrazione. 
 

18. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA “A” – 
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
La prima seduta pubblica avverrà in modalità telematica e il relativo link di partecipazione verrà 
reso noto con congruo anticipo, avvalendosi della piattaforma telematica EmPULIA e della sezione 
“Avvisi” del sito web istituzionale della Città di Trani, www.comune.trani.bt.it; vi potranno 
partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle organizzazioni interessate oppure persone 
munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione è ammessa come semplice 
uditore.  
Tale seduta pubblica, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo, 
nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 3 (tre) giorni 
prima della data fissata. 
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo PEC almeno 
2 (due) giorni prima della data fissata. 
Il seggio di gara procederà, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e 
l’integrità dei plichi inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della 
documentazione amministrativa presentata. 
In considerazione dell’emergenza sanitaria in atto le sedute di gara potranno svolgersi in modalità 
telematica assicurando, per le sedute pubbliche, la partecipazione dei soggetti interessati 
mediante accesso alla videoconferenza con le modalità che saranno rese note ai partecipanti sulla 
piattaforma telematica di negoziazione. 
Successivamente il seggio di gara procederà a:  
a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente 

disciplinare; 
b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14; 
c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 
d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, 

provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice. 
Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di 
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i 
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto 
svolgimento della procedura.  
La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, adotta le seguenti 
modalità di trasferimento dei file alla commissione giudicatrice: dopo la verifica del contenuto 
delle buste tecniche telematiche, il presidente della commissione giudicatrice acquisisce un CD-R 



 

 

o una chiavetta USB nei quali sono stati copiati i file relativi alle offerte tecniche dei concorrenti 
oppure acquisisce la stampa dei file costituenti le offerte tecniche dei concorrenti e li custodisce 
in luogo non accessibile a terzi. Le offerte telematiche sono conservate nella piattaforma EmPULIA. 
La verifica delle dichiarazioni presentate avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, 
attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla 
delibera n. 157/2016. 

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari 
a n. 3 (tre) membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai 
commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del 
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti 
e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte (cfr. Linee guida n. 3 del 26 
ottobre 2016).  
La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 
dell’art. 29, comma 1 del Codice. 

20. APERTURA DELLA BUSTA TELEMATICA “B” - VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa la commissione giudicatrice, 
in seduta pubblica, procederà all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica ed alla verifica 
della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.  
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte 
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando 
e nel presente disciplinare. 
La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e li 
comunica al RUP che procederà ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice.  
Successivamente, in seduta pubblica, la commissione darà lettura dei punteggi, già riparametrati, 
attribuiti alle singole offerte tecniche, darà atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti 
in caso di mancato superamento della soglia di sbarramento.  
La stazione appaltante procederà dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale 
per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.  
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in 
seduta pubblica. 
All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e 
procede ai sensi di quanto previsto al punto 21. 

21. AGGIUDICAZIONE DELL’AFFIDAMENTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione formulerà la proposta di aggiudicazione in 
favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e 
trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 
stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, 
comma 12 del Codice. 
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, 
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’affidamento.  
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede 
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del 
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei 
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo 



 

 

del sistema AVCpass. 
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove 
non effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto 
di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi 
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della 
verifica del possesso dei requisiti prescritti. 
Successivamente, ad intervenuta efficacia del provvedimento di aggiudicazione definitiva della 
procedura aperta telematica, il Soggetto aggiudicatario dovrà produrre, entro il termine di 10 
(dieci) giorni decorrenti dalla data di ricezione di apposito invito, a pena di decadenza dalla 
aggiudicazione, quanto segue:  

a) la garanzia fidejussoria di cui all’art. 103 del citato D.Lgs. n. 50/2016, nella misura ivi precisata;  

b) la polizza assicurativa per infortuni e danni arrecati dai propri associati/operatori/dipendenti 
alle persone e alle cose tanto dell’Amministrazione Comunale che di terzi;  

d) ogni altra documentazione la cui presentazione è prescritta per la stipulazione del contratto;  
 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 
provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, 
alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente 
collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, 
scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-
bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.lgs. 159/2011. 
Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca 
dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto di affidamento anche in assenza 
dell’informativa antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente 
accertati elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4, del d.lgs. 
159/2011. 
Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 giorni 
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 
Il contratto sarà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante anche con 
modalità elettronica. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 
2010, n. 136. 
Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 
n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante 
entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione. In caso di inottemperanza, tale importo 
verrà detratto dal primo corrispettivo spettante all’Appaltatore. 
La stazione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, 
nonché le relative modalità di pagamento. 
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali e gli oneri fiscali quali imposte 
e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  
Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non 
costituisce subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, 
prima dell’inizio della prestazione. 
Sono a carico del concorrente aggiudicatario della procedura aperta telematica anche tutte le 



 

 

spese inerenti e conseguenti al contratto nonché quelle preliminari al contratto stesso (atti di 
gara, copie verbale di gara, eventuali spese di bollo e quant’altro). 
L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, anche 
i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c 
bis) del Codice. 

22. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Trani, rimanendo 
espressamente esclusa la compromissione in arbitri.  

23. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 
n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara. 
Per la presentazione dell’offerta è richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche 
sotto forma documentale. 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 si informa che i dati saranno trattati per le 
finalità di gestione della procedura di gara “misure precontrattuali” e per adempiere agli obblighi 
di legge disciplinati dal D.Lgs. n.50/2016. Si informa, altresì, che i diritti dell’interessato sono: 
diritto di revoca al consenso del trattamento dei dati personali (art. 7 comma 3 RGDP); diritto di 
ottenere l’accesso ai dati personali ed alle informazioni (art. 15 RGDP); diritto di rettifica (art. 16 
RGDP); diritto alla cancellazione (Art.17 RGDP); diritto di limitazione del trattamento (art. 18 
RGDP); diritto alla portabilità dei dati personali (art. 20 RGDP) ed il diritto di opposizione (art. 21 
RGDP). Tali diritti potranno essere esercitati inviando una comunicazione al Responsabile della 
Protezione dei Dati (RPD). Il titolare del trattamento è il Comune di Trani nella persona del Sindaco. 
Finalità del trattamento 
I dati inseriti nelle buste telematiche vengono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare 
ai fini della effettuazione della verifica dei requisiti di carattere generale, di idoneità professionale, 
di capacità economica-finanziaria e tecnico-professionale del concorrente all’esecuzione della 
fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in 
adempimento di precisi obblighi di legge. 
I dati del concorrente aggiudicatario verranno acquisiti ai fini della stipula e dell’esecuzione del 
contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 
Dati sensibili 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 
come “sensibili”, ai sensi della citata legge. 
Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli 
e trasmetterli.  
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 
I dati inseriti nelle buste telematiche potranno essere comunicati a: 

▪ soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 
Commissioni di aggiudicazione; 

▪ altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti 
ai sensi della legge n. 241/1990. 

Si precisa, altresì che:  
▪ unitamente alla presentazione dell'offerta tecnica, ciascun offerente potrà segnalare alla 

stazione appaltante, mediante motivata e comprovata dichiarazione, le parti che 
costituiscono segreti tecnici e commerciali; 

▪ in caso di presentazione di tale dichiarazione, la stazione appaltante consentirà l'accesso 
nella forma della solo visione delle informazioni che costituiscono segreti tecnici e 
commerciali ai concorrenti che lo richiedono e previa notifica ai controinteressati della 



 

 

comunicazione della richiesta di accesso agli atti; 
▪ in mancanza di presentazione della dichiarazione di cui al punto 1, la stazione appaltante 

consentirà, ai concorrenti che lo richiedono, l’accesso nella forma di estrazione di copia 
dell'offerta tecnica; in ogni caso, l'accesso sarà consentito solo dopo la dichiarazione di 
efficacia dell’aggiudicazione (aggiudicazione definitiva). 

 
 
 
 

 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Dott. Alessandro Nicola Attolico 
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