
Approvato con determinazione dirigenziale nr. ____ del ___ agosto 2022 

Allegato 2 

 
Spett.le 
Comune di Trani 
2^ Area Economica Finanziaria 
Servizio Autonomo Fiscalità Locale 

Via Tenente Morrico, 2 
76125 Trani (BT) 

 
Oggetto: affidamento del servizio di stampa, imbustamento, notifica a mezzo posta con 
raccomandata a.r. e rendicontazione cartoline a.r., dei seguenti tributi locali: 1. avvisi di 
sollecito/accertamento omesso e/o parziale pagamento TARI 2019, 2. avvisi di accertamento TARI 
omessa e/o infedele denuncia anni 2017-2021, 3. avvisi di accertamento IMU 2017, 4. avvisi di 
accertamento omesso/parziale pagamento TOSAP 2019, 5. solleciti di pagamento omesso/parziale 
pagamento CUP 2020 

CIG: Z013765554 

Importo a base di gara  

Lotto 1: € 33.190,00 

Lotto 2: € 1.889,00 

Lotto 3: € 1.975,00 

Lotto 4: € 1.330,00 

Lotto 5: € 1.600,00 

Costi per la sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00 

Importo complessivo dell’appalto € 39.984,00 

Oltre IVA di legge  

ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E DICHIARAZIONE UNICA1 

__sottoscritt_________________________________________________________ (cognome e nome) 

nat__a _____________________________________________prov _________________ il 

_________________ C.F.________________________ residente a 

_______________________________prov____________ indirizzo______________________________  

qualità di: 

(barrare la voce che interessa) 

❑ legale rappresentante; 

❑ procuratore, come da procura generale/speciale in data ________________ a rogito del notaio 

____________________________________________ Rep. n. ______________________ 

 
1 In caso di soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. d), e) e f) g) del D.lgs 50/2016, per ogni impresa va presentato il presente modello debitamente 

compilato e firmato digitalmente. 



dell’impresa ____________________________________________________________________________ 

con sede in 2 __________________________________________________________________________ 

Prov._________ indirizzo___________________________________________________________________ 

con sede operativa in 2 ______________________________________________________ Prov. _________ 

con codice fiscale n. _______________________________ con partita IVA n. 

__________________________ tel. ________________________________________ fax n. 

________________________ email ______________________________________ 

_________________________________________PEC __________________________________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura di gara indicata in oggetto e, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 

dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste dal successivo articolo 76, per le ipotesi 

di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi previste  

DICHIARA 

A) di possedere i Requisiti di carattere generale e di idoneità professionale   

➢ per LOTTI 1-2-3-4-5 

• l’abilitazione alla piattaforma gestita dal MePA di Consip per il Bando “Servizi”, Area Meceologica 
“Servizi per il funzionamento della PA”, categoria MEPA “Servizi Postali di Raccolta e Rcapito e Servizi a 
monte e a valle del Recapito”; 

• l’assenza delle cause ostative alla partecipazione alle gare pubbliche di cui all'art. 80 del Codice; 

• l’assenza di ogni altra situazione che determini l’esclusione dalla gara, ai sensi delle vigenti disposizioni 
di legge e/o regolamentari in materia di contratti pubblici; 

• l’iscrizione ai sensi dell’art. 83 comma 3, comma 1 lett. a, del D. Lgs. 50/2016, alla C.C.I.A.A. della 
Provincia in cui il soggetto ha sede, per attività compatibile con l’oggetto dell’appalto. Le Cooperative e 
i Consorzi di Cooperative, altresì, devono essere iscritte, rispettivamente, nell’apposito Registro 
Prefettizio e nello Schedario Generale della Cooperazione o, ove istituito, nell’Albo delle Imprese 
Cooperative ex D.M. Attività produttive 23.6.2004;  
 
la società/impresa ___________________________________ è in stato di vigenza ed è regolarmente 
iscritta presso la C.C.I.A.A. di ______________________ per la seguente attività 
_______________________ e che i dati dell’iscrizione sono i seguenti: 
- numero di iscrizione ____________________________________________; 

- data di iscrizione _______________________________________________: 

- durata della ditta/data termine _____________________________________; 

- forma giuridica _________________________________________________; 

 

 
2 Comune italiano o stato estero 



B) di possedere i requisiti di capacità economica e finanziaria che dimostrare mediante:  

➢ per LOTTO 1 - dichiarazione concernente la somma dei fatturati specifici per servizi analoghi 
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), non 
inferiore a € 35.000,00 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

➢ per LOTTO 2 - dichiarazione concernente la somma dei fatturati specifici per servizi analoghi 
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), non 
inferiore a € 3.500,00 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

➢ per LOTTO 3 - dichiarazione concernente la somma dei fatturati specifici per servizi analoghi 
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), non 
inferiore a € 3.500,00 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

➢ per LOTTO 4 - dichiarazione concernente la somma dei fatturati specifici per servizi analoghi 
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), non 
inferiore a € 2.500,00) 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

➢ per LOTTO 5 - dichiarazione concernente la somma dei fatturati specifici per servizi analoghi 
complessivi relativi agli ultimi tre esercizi precedenti la pubblicazione del bando (2019-2021), non 
inferiore a € 3.000,00) 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

 



C) di possedere il requisito di capacità tecniche e professionali 

➢ che per i per LOTTI 1-2-3-4-5 dimostra mediante: 

 (barrare la voce che interessa) 

 c.1.1) per la notifica a mezzo posta con raccomandata a.r. degli atti tributari di cui ai lotti 1-2-3-4-5 da 
effettuarsi ai sensi della legge 296/2006, art. 1, comma 161, si avvale di agente postale di Poste Italiane 
Spa, ed è pertanto in possesso di Autorizzazione Generale per il trasporto della corrispondenza ai sensi 
dell’art.6 del D.Lgs. 261/99, i cui estremi sono i seguenti: 

Dichiara che gli estremi dell’autorizzazione Generale posseduta per il trasporto della corrispondenza ai 
sensi dell’art. 6 del D.Lgs. 261/99 sono i seguenti: 

Autorizzazione Generale nr. __________________ del _______________ in corso di validità. 

o, in alternativa, 

 c.1.2) per la notifica a mezzo posta con raccomandata a.r. degli atti tributari di cui ai lotti 1-2-3-4-5 da 
effettuarsi ai sensi della legge 296/2006, art. 1, comma 161, non si avvale di agente postale di Poste 
Italiane Spa, ed è pertanto in possesso di Licenza individuale speciale di tipo A1 – notificazione atti 
giudiziari e contravvenzioni, in ambito nazionale, rilasciata dal Ministero dello Sviluppo Economico, ai 
sensi dell’art. 5 del d.lgs. 261/1999, modificato dalla legge 124/2017.  

Dichiara che gli estremi della Licenza individuale speciale di tipo A1 – notificazione atti giudiziari e 
contravvenzioni, in ambito nazionale, rilasciata dal Ministero dello Sviluppo Economico, ai sensi dell’art. 
5 del d.lgs. 261/1999, modificato dalla legge 124/2017 sono i seguenti: 

Licenza individuale speciale di tipo A1 nr. __________________ del _______________ in corso di 
validità. 

 
c.2) dichiara di disporre di un piano di Disaster Recovery, elaborato in ottemperanza con quanto previsto 

dal Codice Amministrazione Digitale, atto a garantire l’espletamento del servizio in tempi rapidi e 
comunque nei termini prescritti dal presente capitolato. In particolare, detto piano dovrà prevedere la 
disponibilità dell’appaltatore di altro impianto di stampa, idoneo ad accettare entro massimo tre ore il 
flusso informatico, nel caso in cui, per qualsiasi ragione e/o circostanza – nessuna esclusa – dovessero 
risultare inutilizzabili i sistemi informativi del sito principale. 

 
c.3) presenta l'elenco di almeno tre servizi analoghi nel settore oggetto dell'appalto (invio posta 

raccomandata A/R e rendicontazione cartoline di ritorno) svolti con buon esito negli ultimi tre anni 

(2019-2021) con indicazione degli importi, delle date e dei committenti, pubblici o privati, dei servizi 

stessi. 

COMMITTENTE PERIODO DAL   ….   AL …… IMPORTO FATTURATO 

   

   

   

DICHIARA altresì 

D) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nel disciplinare di 

gara e nel capitolato; 

E) l’offerta economica presentata remunerativa giacché per la sua formulazione si è preso atto e si è tenuto 

conto delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 

assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove deve essere 

espletato il servizio; 



F) di non avere in corso né praticato intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e del mercato vietate 

ai sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli artt. 81 e seguenti del Trattato CE e degli artt. 2 e seguenti 

della Legge n. 287/1990; 

G) di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna 

esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sull’effettuazione del servizio, sia sulla 

determinazione della propria offerta; 

H) di impegnarsi ad applicare o far applicare integralmente nei confronti di tutti i lavoratori dipendenti, 

impiegati nell’esecuzione dell’appalto, le condizioni economiche e normative previste dai contratti collettivi 

nazionali e territoriali di lavoro della categoria, vigenti nel territorio di esecuzione del presente appalto; 

I) di impegnarsi in caso di aggiudicazione, ad assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 

alla L. 136 del 13 agosto 2010 e tal fine dichiara le seguenti coordinate bancarie 3 

Istituto di credito __________________________________________________________; 

IBAN ____________________________________________________________________; 

Istituto di credito __________________________________________________________; 

IBAN ____________________________________________________________________; 

 Istituto di credito __________________________________________________________; 

IBAN _____________________________________________________________________; 

❑ di essere l’unico soggetto titolato ad operare sui conti correnti sopra indicati, non essendo stati delegati 

altri soggetti al riguardo; 

oppure 

❑ i soggetti titolati ad operare sui conti sopra indicati sono4: 

Nome e Cognome: ______________________________________________________________ 

Codice fiscale __________________________________________________________________ 

Nome e Cognome: __________________________________________________ 

Codice fiscale __________________________________________________________________ 

Nome e Cognome: ______________________________________________________________ 

Codice fiscale __________________________________________________________________ 

Si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni riguardanti i conti sopra indicati. 

J) (barrare le voci che interessano) 

❑ autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la Stazione autorizza, 

qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la Stazione Appaltante a rilasciare 

copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara; 

oppure 

 
3 Ripetere quante volte necessario. 

4   Ripetere quante volte necessario 



❑ non autorizza l’accesso agli atti (a tal proposito si precisa che l’accesso agli atti può essere non 

autorizzato solo nei casi e alle condizioni di cui all’art. 53 comma 5 del D.Lgs 50/2016); 

K) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 del D.Lgs 30 giugno 2003, n. 196, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 

procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

L) di autorizzare espressamente il ricevimento delle comunicazioni all’indirizzo e--mail, PEC come sopra 

specificati dando atto che in ogni caso faranno fede le comunicazioni effettuate sul portale del MePA di 

Consip. 

 

Data _______________________ 

Firma ________________________________ 

 

Trattamento dei dati personali nell'esecuzione del contratto 

Con l'invio e la sottoscrizione della domanda di partecipazione, i concorrenti esprimono il loro consenso 

informato al trattamento dei dati personali, ai sensi degli artt. 6 e 9 del Regolamento UE 2016/679, per le 

finalità indicate nelle informazioni rese da questo Ente, ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento. 

 

Con separato provvedimento, da adottarsi entro e non oltre il termine di 30 giorni dalla data di stipula del 

Contratto, l'Operatore economico aggiudicatario sarà designato, qualora in esecuzione del contratto 

medesimo svolga operazioni di trattamento di dati personali di cui questo Ente è Titolare del trattamento, 

Responsabile del trattamento dei dati, ai sensi dell'art. 28 del Regolamento UE 2016/679. Per tutte le 

attività collegate all'esecuzione dell'appalto, l'aggiudicatario ha l'obbligo di mantenere riservati i dati e le 

informazioni, ivi comprese quelle che transitano per le apparecchiature di elaborazione dei dati, di cui 

venga in possesso e, comunque, a conoscenza di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non 

farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari 

all'esecuzione del contratto." 

Data _______________________ 

Firma ________________________________ 

 

 


