Citta di Trani
Medaglia d’Argento al Merito Civile
Provincia BT

Selezione ai sensi dell’articolo 16 della legge 56/1987, per la copertura con rapporto di ruolo a
tempo pieno di n. 2 posti nel profilo professionale di *“esecutore amministtativo — messo
comunale” — Categoria B — posizione economica Bl

sheededkok

COMUNICAZIONE DATA E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA PROVA
SELETTIVA

Si rende noto

Che per organizzazione e lo svolgimento della prova selettiva la commissione ha individuato i seguenti
criteri cd adottato le seguent decisioni:

a) la prova selettiva, per la quale & individuata come sede la sala Tambotrino di Palazzo di Cittd, si
svolgera il giorno 28 OTTOBRE 2022, a partire dalle ore 10:00;

b) sono convocati i due lavoratori avviati dall’ARPAL e per economia procedurale anche i due lavoratori
di riserva, fermo restando che i lavoratori di riserva sosterranno la prova solo ove uno o cntrambi §
lavoratori avviati come titolari non risultassero idonei.

¢) Lordine di svolgimento della prova scguira I'ordine di avviamento indicato da ARPAL.

d) la prova consistera nella trattazione di un totale di 3 quesiti da sottoporre a ciascun candidato cosi
tipartiti:

- 1 quesito, estratto a sorte, da un elenco composto da almeno 5 quesiti, riferid alle scguenti materie:

* cenni in materia di: ordinamento istituzionale, finanziario ¢ contabile degli end locali; norme
gencrali sul procedimento amministrativo e sulla documentazione amministrativa, codice
dell’amministrazione digitale, tutela ¢ protezione dei dati personali; disposizioni, normative e
contrattuali, in tcma di lavoro alle dipendenze della Pubblica Amministrazione, di ottimizzaziene
della produttivita del lavoro pubblico e di efficienza delle Pubbliche Amministrazioni; codice di
comportamento ¢ codice disciplinare, adempimenti di trasparenza e prevenzione della
cotruzione;

- 2 quesiti, estratti a sorte, da un elenco composto da almeno 10 quesid, riferiti alle seguenti materie:

¢ conoscenza delle norme in tema di: notificazione att; pubblicazioni e deposito di atti; rilascio
certificazioni, autenticazioni di atti ¢ di firme.

Al termine delia trattazione i candidati saranno chiamat ad una dimostrazione sulla capacita d*uso del
p.c.

e) le risposte date a ciascun quesito sorteggiato saranno valutate dalla commissione in ragione dei
scgucnti parametri:

i padronanza delle conoscenze: desunta dalla correttezza e completezza della risposta, che dovra
darc cvidenza del posscsso delle neecessaric competenze teenico-professionali.

it. Capacita  dialettica e linguistica: desunta dalla chiarezza, dalla qualitd espositiva, dalla
appropriatezza del linguaggio e della terminologia utlizzata.



iii. abilita logico-argomentativa: desunta dalla capacita di sintesi e di collegamento tra argomenti ed
ambiti disciplinari, dalla capacita di analisi ¢ di riflessione critica.

11 gindizio di idoneita sara espresso al termine della prova di ciascun candidato.

Restano ferme tutte le altre prescrizione ed indicazioni regolamentari e del bando di concorso sulle

modalita di svolgimento delle prove.

La presente comunicazionc viene pubblicata sul sito del Comune di Trani nella sezione “Amministrazione
Trasparente” e ne verra data comunicazione personale ai duc candidati avviati come titolarc nonché ai
due candidati avviati come riservisti secondo "ordine di avviamento indicato da ARPAL.

Trani, 13 ottabre 2022 Il Presidente

Dott. Frangfsco relo Lazzaro
%



